VIRGINIA TOSTES VIEIRA
PAULO ROBERTO ANTUNES

MANUAL PARA NORMATIZACAO DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS DA
FACULDADE SANTA RITA - FASAR

Conselheiro Lafaiete-MG
2016



VIRGINIA TOSTES VIEIRA
PAULO ROBERTO ANTUNES

MANUAL PARA NORMATIZACAO DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS DA
FACULDADE SANTA RITA - FASAR

Faculdade Santa Rita - FaSaR



Presidente da Entidade Mantenedora Faculdade Santa Rita — FaSaR:
Joana d’Arc Pereira Lana
Diretora geral da Faculdade Santa Rita — FaSaR:

Maria da Paz Fonseca e Costa
Elaboragéo:

Virginia Tostes Vieira

Professora do curso de Pedagogia da FaSaR

Paulo Roberto Antunes

Professor/Pesquisador de horério integral da FaSaR
Colaboracao:

Corpo técnico-administrativo da FaSaR

VIEIRA, Virginia Tostes

ANTUNES, Paulo Roberto
Manual de normalizacdo da Faculdade Santa Rita — FaSaR: orientacdes para
apresentacao de trabalhos técnico-cientificos — padrdo da FaSaR. / Organizado por
Virginia Tostes Vieira e Paulo Roberto Antunes. Conselheiro Lafaiete-MG: Ed.
FaSaR, 2015. 100 p.

Bibliografia

ISBN

Catalogacéo na publicacdo: Divisdo de Planejamento e Divulgacdo da Biblioteca da Faculdade
Santa Rita - FaSaR

1. Projeto de Pesquisa para cursos de graduacéo e especializacao lato sensu —
Preparacdo. 2. Trabalhos cientificos — Preparacdo. 3. Citacbes — Normas. 4.

Referéncias — Normas. . Vieira, Virginia Tostes. Il. Titulos.

Informacao bibliografica deste manual, conforme a NBR 6023:2202 da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

VIEIRA, Virginia Tostes; ANTUNES, Paulo Roberto (orgs.). MANUAL PARA
NORMATIZAQAO DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS DA FACULDAI
SANTA RITA — padrédo FaSaR. Conselheiro Lafaiete-MG: Faculdade Santa Rita,
2015. 101 p.




APRESENTACAO

A pesquisa cientifica € uma atividade humana cujo propésito é descobrir respostas
para as indagacdes ou questdes significativas que sao propostas em ambito
académico. O investigador precisa utilizar-se de métodos, técnicas e outros

procedimentos a fim de obter resultados pertinentes aos seus questionamentos.

Sabe-se que a pesquisa cientifica atua como fator preponderante ao processo de
ensino-aprendizagem. As informagdes de cunho cientifico chegam constantemente
no decorrer dos dias. Os estudiosos, muitas vezes, ndo conseguem obter ou

encontrar todas as informacdes pertinentes a sua area de pesquisa.

Na verdade, hoje em dia, é crescente o numero de pesquisadores que se
preocupam com as questdes da ciéncia e suas profundas repercussdes na vida da
humanidade. Assim a questdo do método cientifico, suas possibilidades e limites
adquirem relevancia no contexto desse questionamento. Dai a importancia do

estudo da Metodologia Cientifica.

Quando se tem o estudo devidamente estruturado e chega o momento de coloca-lo
no papel em toda sua expressao escrita, € necessario encontrar uma norma unica
adotada pelas academias, de modo que todos possam ler e escrever de acordo com

0S Mesmos critérios.

Portanto este manual tem o intuito de poder orientar a utilizacdo das normas
técnicas de apresentacdo de trabalhos académico/técnico/cientificos de modo a
atender as necessidades de alunos e professores pesquisadores no que diz respeito
a elaboracéo, desenvolvimento e normatizacdo de trabalhos de cunho cientifico. A
normatizacdo apresentada neste manual tem como base as Normas de
Documentacéo e Informacao da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
Assim espera-se contribuir para o processo de pesquisa da Faculdade Santa Rita —

FaSaR e sua divulgacdo em ambito nacional.



PREFACIO

Prof. Dr. Raphael de Vicqg*

Uma das grandes dificuldades encontradas pela comunidade académica, seja nos
Cursos de Graduacao, ou seja na Pés-Graduacgédo, é a padronizacdo dos trabalhos
que compdem a producado cientifica. Nesse sentido, a publicacdo deste Manual de

Normatizacdo vem suprir uma grande deficiéncia existente nesse campo de atuacao.

A facilidade de consulta, o grande numero de exemplos e as orientacdes
encontradas nesta obra facilitardo demasiadamente o desenvolvimento dos
trabalhos de alunos, pesquisadores e professores da Faculdade Santa Rita — FaSaR
— naquilo que tange a utilizagdo de padrdes e normas na area de documentacéo e

informacéo.

Este documento, em funcdo da sabedoria e senso pratico dos autores,
proporcionard a comunidade académica ter posse de um conjunto de padrbes e
normas proéprias, contribuindo de forma efetiva para a melhoria da qualidade e da
apresentacao dos trabalhos técnico-cientificos ao atender os padrées determinados.

A Faculdade Santa Rita — FaSaR —, em seu compromisso de vanguarda e inovacéao,
ndo poderia deixar de prestar esse servico a comunidade académica e por isso
apresenta este manual que objetiva atender de maneira homogénea todos o0s cursos
e facilitar a comunicacao técnica entre os pares, além de pretender ser Gtil ndo

apenas ao seu corpo discente, como também ao seu corpo docente.

*Coordenador Geral dos Cursos de Engenharia da Faculdade Santa Rita —
FaSaR.
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1 INTRODUCAO

A Instituicdo de Ensino Superior necessita ter ciéncia de que as Normas Técnicas
para normatizacdo de trabalhos técnico-cientificos (ABNT) s@o dinamicas, o que
oportuniza uma interpretacao prépria de acordo com a Faculdade. Dai a importancia
de se divulgar os critérios adotados para a elaboracdo dos trabalhos de cunho

cientifico.

E importante ressaltar que as normas técnicas podem sofrer, de acordo com a
ABNT, alguma alteracdo de um ano para outro, 0 que impactara em mudancas neste

manual.
A sequir, a IES — Faculdade “Santa Rita” — FaSaR — apresenta as normas por ela

adotadas, que serdo utilizadas como padrdo para a normatizacdo dos trabalhos

académicos em todos 0S seus cursos.
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2 DEFINICAO DE TRABALHO TECNICO-CIENTIFICO

O trabalho técnico-cientifico constitui o produto de leituras, observacdes, reflexdes,
criticas e possiveis trabalhos de campo desenvolvidos sobre determinado assunto

referente a um tema Unico, de acordo com a &rea escolhida.
2.1 Definicao de relatorio técnico-cientifico de acordo com as normas da ABNT

O relatorio técnico-cientifico € um documento que relata os resultados ou progressos
obtidos em investigacéo de pesquisa e desenvolvimento ou que descreve a situagao
de uma questdo técnica ou cientifica. O relatorio técnico-cientifico apresenta,
sistematicamente, informacgé&o suficiente para um leitor qualificado tragcar conclusdes
e fazer recomendacdes. E estabelecido em funcdo e sob a responsabilidade de um

organismo ou de uma pessoa a quem sera submetido. (NBR — 10719, p. 1)

2.2 Definicdo de projeto de pesquisa para trabalhos de cunho cientifico para

cursos de graduacéo e pods-graduacao lato sensu

O projeto de pesquisa € uma das etapas componentes do processo de elaboracao,
execucao e apresentacdo da pesquisa. Toda pesquisa necessita ser planejada com
extremo rigor, caso contrario o pesquisador, no desenvolvimento de seu estudo,
pode se perder num emaranhado de dados colhidos, sem saber como dispor dos
mesmos ou até desconhecer seu significado e importancia. Em uma pesquisa, nada
é feito por acaso. Desde a escolha do tema, fixacdo dos objetivos, determinacéo da
metodologia, coleta dos dados, analise e interpretacdo para elaboracdo do relatorio
final, tudo € previsto no projeto de pesquisa. Logo deve-se responder as classicas
guestdes ao se elaborar um projeto de pesquisa: O qué? Por qué? Para qué? Para

gquem? Onde? Como? Com qué? Quanto? Quando? Quem?

12



2.2.1 Estrutura do Projeto de Pesquisa

A estrutura do Projeto de Pesquisa para os cursos de graduacdo e para 0S Cursos

de especializacdo lato sensu se divide em elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais, conforme descrigéo abaixo:

ESTRUTURA ELEMENTO PROJETO DE
PESQUISA para os
cursos de graduacao e
especializacao
Capa obrigatorio
Folha de rosto obrigatorio
Elementos Pré-textuais Sumario* obrigatdrio
Introducéo obrigatorio
Justificativa obrigatério
Elementos textuais Formulacao do obrigatdrio
problema obrigatorio
Hipotese obrigatorio
Objetivos (geral e obrigatdrio
especificos) obrigatdrio
Referencial tedrico obrigatorio
Metodologia obrigatorio
Orcamento
Cronograma de
execucao
Referéncias* obrigatorio
Elementos pds- Apéndice(s)* opcional
textuais Anexo(s)* opcional

Fonte: adaptado da NBR 14724 (2005) da ABNT
* Elementos com titulos, centralizados e sem indicativo numeérico.




2.2.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que ajudam na identificacdo do trabalho.

Sao eles: capa, folha de rosto e sumario.

2.2.1.1.1 Capa

Na capa, sdo impressos 0s dados essenciais para a identificacdo do trabalho:

a) nome da instituicdo — escrito em letras maiusculas, na fonte Arial, tamanho 14,

sem negrito, centralizado na margem superior da folha;

b) nome do curso — escrito em letras mailusculas e minusculas, na fonte Arial,

tamanho 14, sem negrito, centralizado logo abaixo do nome da institui¢ao;

c) titulo — escrito em letras maidsculas negritadas, na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado no meio da folha;

d) subtitulo do trabalho (se houver) — escrito em letras mailsculas (somente em caso
de nomes proprios) e mindsculas negritadas, na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado no meio da folha;

e) nome completo do autor(es) — escrito em letras maildsculas e minudsculas, na fonte
Arial, em tamanho 14, sem negrito, centralizado logo abaixo do titulo ou subtitulo.
Em caso de trabalho em grupo, os nomes sao digitados em ordem alfabética com

espagamento simples entre 0s mesmos;

f) local — cidade da instituicdo onde sera apresentado o trabalho, escrito em letras
maiusculas, na fonte Arial, em tamanho 14, sem negrito, centralizado na margem

inferior;

g) ano de realizagdo — escrito sem negrito na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado na margem inferior, logo abaixo do local.

14



2.2.1.1.2 Folha de rosto

Na folha de rosto sdo apresentadas as informacdes indispensaveis a identificacdo

do trabalho:

a) nome completo do autor(es) — escrito em letras mailsculas e minudsculas
negritadas, na fonte Arial, tamanho 14, centralizado na margem superior da folha.
Em caso de trabalho em grupo, os nomes sao digitados em ordem alfabética com

espacamento simples entre 0s mesmos;

b) titulo do trabalho — escrito em letras mailsculas negritadas, na fonte Arial, em
tamanho 14, centralizado no meio da folha, com espacamento simples no caso de

ultrapassar mais de uma linha;

c) nota de apresentacdo — deve indicar a natureza académica do trabalho, 0 nome
da disciplina, curso e instituicdo em que € apresentado. Vem logo abaixo do titulo
ou do subtitulo, digitada em espaco simples, na fonte Arial, tamanho 10, sem
negrito, em letras mindsculas (com excecdo da letra da palavra inicial e nomes

proprios) recuadas a partir da metade da folha até a margem direita;

d) nome completo do professor/orientador — escrito em letras mailsculas e
minusculas, na fonte Arial, tamanho 10, sem negrito, localizado a dois espacgos

abaixo da nota de apresentacéo;
e) local — cidade da instituicdo onde sera apresentado o trabalho, escrito em letras
maiusculas, na fonte Arial, tamanho 14, sem negrito, centralizado na margem

inferior;

f) ano de realizacdo do trabalho — escrito sem negrito, na fonte Arial, em tamanho

14, centralizado na margem inferior, logo abaixo do local.
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2.2.1.1.3 Sumério

Indicacdo do contetudo do documento, refletindo suas divisdes, ha mesma ordem e
grafia em que aparecem no texto. Deve indicar a numeracdo dos capitulos e suas
divisbes, o titulo de cada parte e sua paginacdo. O sumario deve incluir as partes
textuais e pos-textuais, portanto ndo deve conter os elementos pré-textuais. Os
titulos e subtitulos das secdes e de outras partes do documento devem seguir 0s

indicativos numéricos e devem ser alinhados pela margem do titulo mais extenso.

2.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo constituidos de duas partes: introducdo e
desenvolvimento das etapas do projeto, tais como: formulacdo do problema,
hipotese(s), justificativa, objetivos, metodologia, cronograma de estudo e orcamento.

Essas partes comp&em a esséncia do que sera discutido sobre o tema em questao.

2.2.2.1 Introducéao

Deve apresentar uma conceituacdo e um breve historico do tema, possibilitando

uma visdo geral do trabalho a ser realizado.

2.2.2.2 Justificativa

Deve conter as razdes de ordem tedrica e/ou pratica que justificam o interesse ou a
relevancia da investigagéo proposta. E importante incluir uma breve argumentag&o

do tema em trabalhos relevantes da area.

2.2.2.3 Formulagé&o do problema

Problema é uma questdo que envolve intrinsicamente uma dificuldade teorica ou
pratica para a qual se deve encontrar uma solucdo. E a primeira etapa de toda

pesquisa. Enquanto 0 assunto permanece como assunto, nado se iniciou a
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investigacdo propriamente dita. O assunto sera questionado, portanto, pelo
pesquisador, que o transformara em um problema mediante seu esfor¢o de reflexdo
e sua propria curiosidade em relacdo ao assunto definido para estudo. Descobrir 0s
problemas que o assunto envolve, identificar as dificuldades que ele sugere,

formular perguntas significa iniciar um estudo cientifico.

2.2.2.4 Hipoteses

Consiste em oferecer uma possivel solucdo, através de uma proposi¢cao testavel que
pode ser considerada verdadeira ou falsa ao final da investigacdo e que conduzira o

desenvolvimento da pesquisa.

2.2.2.5 Objetivos: geral e especificos

Indica-se 0 que se pretende com o desenvolvimento da pesquisa e quais 0S
resultados esperados para contribuir na resolucdo do problema proposto. Deve-se
apresentar o objetivo geral e os especificos separadamente. O objetivo € escrito
sempre através de um verbo no infinitivo (VER ANEXO A)

Os objetivos especificos sédo as etapas que o pesquisador seguira para alcancar o

objetivo geral.

2.2.2.6 Referencial Teorico

E a parte conceitual que fundamenta o projeto, relaciona matéria sobre o tema sob
diferentes aspectos e posi¢cdes, permitindo ao pesquisador maior clareza e
seguranca na formulacdo e delimitacdo do problema a ser pesquisado.
Normalmente usam-se expressdes de ligacdo na redacao do texto do referencial

tedrico. (VER ANEXO B)

2.2.2.7 Metodologia
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A metodologia apresenta o meétodo e as técnicas que serdo adotados para a
realizacdo da pesquisa. Nessa etapa do projeto, traca-se o delineamento da
pesquisa, descreve-se minuciosamente o tamanho e a composicdo do universo
considerado para estudo. Quando o pesquisador fizer pesquisa de campo, deve
identificar a area fisica e delimita-la com precisdo, apresentar o plano de
amostragem e definir o tamanho e composicdo da amostra, explicar o0s
procedimentos para a coleta de dados, indicando a estratégia a ser adotada e os
instrumentos necessarios para a realizacdo da pesquisa como questionarios,
formulérios, roteiro para as entrevistas, observacéo assistematica ou sistematica,
manuais de tabulacdo e outros. Finalmente indicar como se pretende apurar e
analisar os dados, o tempo previsto para sua realizacdo e definir os procedimentos
para tabulacdo, analise e interpretacdo dos dados como o uso de tabelas e outros

procedimentos estatisticos, quando houver.

2.2.2.8 Orcamento

Devem ser previstas todas as despesas da pesquisa, agrupando-as por tipo como:
gastos com pessoal, diarias, passagens, servicos, materiais e reserva técnica,
quando permitida.

2.2.2.9 Cronograma de execucao

E importante estabelecer as etapas e 0s passos necessarios a realizacdo dos
objetivos pretendidos. Para tal, serda necessario estabelecer etapas consecutivas e
fazer uma estimativa o mais viavel possivel do tempo necessario, delimitando-se o
inicio e o final de cada etapa. Essa informacdo pode ser apresentada sob a forma
de tabelas ou gréficos.

2.2.3 Elementos poOs-textuais

Sao aqueles que complementam o trabalho técnico-cientifico.

2.2.3.1 Referéncias
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Consiste numa listagem das publicacbes utilizadas para elaboracdo do trabalho.

Deve ser feita em ordem alfabética.

2.2.3.2 Apéndice(s)

Séao documentos complementares e/ou comprobatérios elaborados pelo autor que
devem ser acrescentados de modo a enriquecer e elucidar o projeto tais como:

mapas, plantas, fotos, quadros, tabelas, entre outros.

2.2.3.3 Anexo(s)

Sao documentos complementares e/ou comprobatérios nao elaborados pelo autor
que devem ser acrescentados de modo a enriquecer e elucidar o projeto, tais como:

mapas, plantas, fotos, quadros, tabelas, entre outros.

2.3 Definicao de monografia para cursos de graduacao

Monografia é o estudo de cunho cientifico sobre um determinado tema de interesse
do aluno e pertinente ao seu curso. E a forma mais elaborada para maior absorcéo
do conhecimento cientifico e pode ser feita apenas com aprofundamento teérico ou
unindo a pesquisa tedrica a pesquisa de campo. Esse trabalho é realizado sob a
orientacdo de um professor e deve conter de 25 a 30 laudas quando o trabalho for
estritamente teorico, e de 30 a 45 laudas quando contiver a pesquisa de campo

aliada ao referencial tedrico.

2.4 Definicdo de monografia para cursos de especializacdo pés-graduacéo lato

sensu
A monografia, para os cursos de especializacdo, representa o resultado de um

estudo tedrico e de cunho cientifico, que expressa conhecimento amplo sobre um

tema unico, de acordo com a abordagem do curso, e atua como requisito parcial
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para obtencgédo do titulo de especialista na area de estudo. Esse trabalho é realizado
sob a orientagdo de um professor e deve conter de 35 a 50 laudas.
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3 CONCEITUACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC)

Documento que representa o resultado de um estudo de cunho cientifico que
expressa conhecimento amplo sobre determinado assunto, abordado de acordo com
uma disciplina e constitui-se em requisito parcial para obtenc¢éo do titulo de bacharel
ou licenciado na area de estudo determinada.

3.1 Definicao de acordo com a NBR 14724 (2005) da ABNT

A NBR 14724 (2005) da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) define o
trabalho académico/cientifico como um documento que representa o resultado de
um estudo que deve expressar o conhecimento do assunto abordado, solicitado por

uma disciplina.
3.2 Estrutura
A estrutura do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) para os cursos de graduacéo

e monografia para os cursos de especializa¢do lato sensu se divide em elementos

pré-textuais, textuais e pés-textuais, conforme descri¢cdo abaixo:

ESTRUTURA ELEMENTO MONOGRAFIA
para 0S cursos
de graduacéo e
especializacéo
Capa obrigatorio
Folha de rosto obrigatério
Folha de aprovacao** obrigatério
Dedicatéria** opcional
Elementos Pré- Agradecimento* opcional
textuais Epigrafe** opcional
Resumo na Lingua Portuguesa* obrigatorio
Resumo na Lingua Inglesa* opcional
Lista de tabelas* opcional
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Lista de abreviaturas e siglas* opcional
Lista de simbolos* opcional
Sumario* obrigatorio
Introducéo obrigatoério
Desenvolvimento obrigatério
Elementos textuais Consideracgbes Finais
(conclusao) obrigatorio
Referéncias* obrigatério
Elementos pos- Apéndice(s)* opcional
textuais Anexo(s)* opcional
indice(s)* opcional

Fonte: adaptado da NBR 14724 (2005) da ABNT

*Elementos com titulos, centralizados e sem indicativo numérico.
**Elementos sem titulos e sem indicativo numérico.

Observacoes:
Os apéndices e anexos deixam de ser opcionais se o trabalho contiver mais de dois.

Quando tiverem apenas um ou dois, podem permanecer no corpo do trabalho.

As listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos sdo obrigatérias se

existirem mais de dois elementos para cada uma das listas.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que ajudam na identificacdo do trabalho.
Sao eles: capa, folha de rosto, folha de aprovacao, dedicatoria(s), agradecimento(s),
resumo na Lingua Portuguesa, resumo na Lingua Inglesa, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

3.2.1.1 Capa (FIG. 1)

Na capa sao impressos os dados essenciais para a identificacéo do trabalho:
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a) nome da instituicdo — escrito em letras maiusculas, na fonte Arial, tamanho 14,

sem negrito, centralizado na margem superior da folha;

b) nome do curso — escrito em letras mailusculas e minudsculas, na fonte Arial,

tamanho 14, sem negrito, centralizado logo abaixo do nome da institui¢ao;

c) titulo — escrito em letras maiusculas negritadas, na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado no meio da folha;

d) subtitulo do trabalho (se houver) — escrito em letras mailsculas (somente em caso
de nomes proprios) e minusculas negritadas, na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado no meio da folha;

e) nome completo do autor(es) — escrito em letras mailusculas e minusculas, na fonte
Arial, em tamanho 14, sem negrito, centralizado logo abaixo do titulo ou subtitulo.
Em caso de trabalho em grupo, os nomes sao digitados em ordem alfabética com

espacamento simples entre 0S mesmos;
f) local — cidade da Instituicdo onde sera apresentado o trabalho, escrito em letras
maiusculas e mindsculas, na fonte Arial, em tamanho 14, sem negrito, centralizado

na margem inferior;

g) ano de realizacdo — escrito sem negrito, na fonte Arial, em tamanho 14,

centralizado na margem inferior, logo abaixo do local,
h) a incluséo, na capa, de outros elementos como fotos, figuras e a forma de
apresenta-los fica a critério do autor do trabalho com aprovacdo de seu

professor/orientador;

i) para a encadernacao em capa dura, deve-se proceder da mesma forma.
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3.2.1.2 Folha de rosto (FIG. 2)

Na folha de rosto, sdo apresentadas as informacdes indispensaveis a identificacao
do trabalho:

a) nome completo do autor(es) — escrito em letras mailsculas e minudsculas
negritadas, na fonte Arial, tamanho 14, centralizado na margem superior da folha.
Em caso de trabalho em grupo, os nomes sao digitados em ordem alfabética com

espacamento simples entre os mesmos;

b) titulo do trabalho — escrito em letras mailsculas negritadas, na fonte Arial, em
tamanho 14, centralizado no meio da folha, com espacamento simples no caso de

ultrapassar mais de uma linha;

c) nota de apresentacdo — deve indicar a natureza académica do trabalho, 0 nome
da disciplina, curso e instituicdo em que é apresentado. Vem logo abaixo do titulo
ou do subtitulo, digitada em espaco simples, na fonte Arial, tamanho 10, sem
negrito, em letras mindsculas (com excecdo da letra da palavra inicial e nomes

proprios), recuadas a partir da metade da folha até a margem direita;

d) nome completo do professor/orientador — escrito em letras mailsculas e
mindsculas, na fonte Arial, tamanho 10, sem negrito, localizado a dois espacos

abaixo da nota de apresentacéo;

e) local — cidade da instituicdo onde sera apresentado o trabalho, escrito em letras
mailsculas e mindsculas, na fonte Arial, tamanho 14, sem negrito, centralizado na

margem inferior;

f) ano de realizacdo do trabalho — escrito sem negrito, na fonte Arial, em tamanho

14, centralizado na margem inferior, logo abaixo do local.

Observacgao:
Na monografia de conclusdo de curso, a ficha catalografica ndo é exigida, ficando a

critério da bibliotecaria da Faculdade.
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3.2.1.3 Folha de Aprovacao (FIG. 3)

Deve constar logo apés a folha de rosto, ndo € numerada, porém deve ser contada
como numero de paginas pré-textuais. Essa folha contém o nome do autor do
trabalho, titulo e subtitulo (se houver), natureza e objetivo do trabalho, nome da
instituicdo a que €& submetido, area de concentragcdo da pesquisa, data de
aprovacdo, nome completo dos membros da banca examinadora, titulacdo, e
espaco, ao lado de cada nome, para assinatura dos mesmos. Outros dados, tais
como avaliagdo, parecer da banca examinadora e outras considera¢cdes podem ser
incluidos nessa pagina a critério do curso de graduacgéo e/ou pos-graduacao.

3.2.1.4 Dedicatoria(s) (FIG. 4)

Utilizada para o autor do trabalho prestar uma homenagem ou dedicar sua
monografia a alguém que considera importante no desenvolvimento de seu curso e,
consequentemente, do estudo em questdo.A palavra “Dedicatéria” é escrita em
letras mailsculas negritadas, centralizada na margem superior da folha, fonte 14.0
texto deve ser escrito na parte inferior da folha, com letra tamanho 12, espaco

simples, a 4 cm da margem.

3.2.1.5 Agradecimento(s) (FIG. 5)

Pode ser escrito sob a forma de um texto curto ou frases. O(s) autor(es) do trabalho
agradece a Instituicdo pelo curso oferecido, aos funcionarios, professores, parentes,
amigos e demais pessoas que, de alguma forma, contribuiram de forma relevante,
no decorrer do curso, para a elaboracao do trabalho. A palavra “Agradecimento” é
escrita em letras mailsculas negritadas, centralizada na margem superior da folha,
fonte 14. Os agradecimentos sdo escritos com letra tamanho 12, espaco 1,5, na

margem estabelecida.
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3.2.1.6 Epigrafe (FIG. 6)

E a transcricdo de um trecho de pensamento ou citacdo, seguida da indicacio de
autoria, relacionada com o assunto tratado no trabalho. Aparece sem aspas,
alinhada a direita da folha na margem inferior. A palavra “Epigrafe” é escrita em

letras maiusculas negritadas, centralizada na margem superior da folha, fonte 14.

3.2.1.7 Resumo na Lingua Portuguesa (FIG. 7)

E a sintese dos pontos relevantes do texto, seu valor e sua originalidade. Deve
ressaltar o objetivo, 0 método e a técnica empregados na sua elaboracdo, o
resultado e as conclusbes do trabalho. Deve ser escrito de forma clara e concisa,
conter até 250 palavras para monografias de curso de graduacao e, para 0S cursos
de pés-graduacio, até 500 palavras. N&o usar paragrafo. E escrito em apenas uma
pagina, usando-se espaco simples. Deve conter de 3 a 5 palavras que norteiam o
estudo; estas palavras sao chamadas de “palavras-chave”, devem ser escritas 4 cm

abaixo do texto, em letra tamanho 12, mindsculas, separadas por ponto-e-virgula.

3.2.1.8 Resumo nalingua estrangeira (FIG. 8)

E a versdo em lingua estrangeira do resumo em Portugués, com as mesmas
caracteristicas. Deve ser inserido em uma pagina logo ap6s o texto do resumo em
Portugués, seguido das palavras-chave ou descritores na lingua. O resumo na
lingua estrangeira para monografia de graduacéo é obrigatdrio, podendo ser escrito

nas linguas inglesa ou espanhola.

3.2.1.9 Principais tipos de lista

a) lista de ilustracdo — relacdo de quadros, graficos, desenhos, gravuras,
organogramas, fluxogramas, fotografias, mapas, imagens e outros constantes do
trabalho. E utilizada quando o nimero de ilustra¢des ultrapassa a dois e elaborada
de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada nome da ilustracao,

seguido do numero da pagina em que se localiza no trabalho. Os titulos das listas
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sdo escritos em letras mailsculas negritadas, centralizados na margem superior da

folha;

b) lista de tabelas — lista das tabelas existentes no trabalho. Deve ser elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto, com cada nome da tabela, seguido do

ndmero da pagina em que se localiza no trabalho;

c) lista de abreviaturas e siglas — relacdo alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no trabalho, seguida do significado de cada uma das abreviaturas e siglas;

d) lista de simbolos — relacdo de simbolos utilizados no trabalho, seguidos do seu

significado.

3.2.1.10 Sumério (FIG. 9)

Indicacdo do conteudo do documento, refletindo suas divisées e/ou secles, na
mesma ordem e grafia em que aparecem no texto. Usa-se o termo sumario e ndo a
palavra indice ou lista. Deve indicar a numeracao dos capitulos e suas divisdes, 0
titulo de cada parte e sua paginacao. O sumario deve incluir as partes da publicacédo
gue Ihe sucedem, portanto ndo deve conter os elementos pré-textuais. Os titulos e
subtitulos das sec¢Bes e de outras partes do documento devem seguir os indicativos
numéricos e devem ser alinhados pela margem do titulo mais extenso. A palavra
“sumario” deve ser escrita em letra maiuscula (caixa alta), tamanho 14, em negrito e
centralizada na pagina, mantendo os 3 cm da margem superior. Deve-se usar letras
mailsculas (caixa alta), negritadas, fonte 14 para os titulos dos capitulos; letras
mindsculas, apenas a primeira maiuscula, negritada, fonte 12 para os titulos das
divisbes dos capitulos. Nas monografias, o sumario deve ser colocado logo apés o
resumo em lingua estrangeira, escrito em inglés ou espanhol. No caso de trabalhos
bibliograficos, deve-se indicar os capitulos e os subtitulos da mesma forma que é
feita nas monografias que possuem pesquisa de campo. ApoOs cada titulo ou
subtitulo, deve-se fazer uma linha pontilhada até o nimero indicativo da pagina, que
deve ser escrito com letra tamanho 12, sem negrito. Todo o sumario deve ser

justificado a pagina. Modelo de sumario de monografia bibliografica (FIG. 10)
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RESUMO

O presente estudo teve como objetivo geral verificar o efeito da ocorréncia da
epifania na obra de Clarice Lispector como traco marcante de sua escrita,
especificamente em trés crénicas previamente selecionadas: “Restos de Carnaval”,
“‘Mocinha” e “Felicidade Clandestina”. Os objetivos especificos foram identificar
trechos nas obras que se relacionam com o fendmeno da epifania, explicitar as
consequéncias das ocorréncias epifanicas na vida dos personagens e explicar os
mecanismos literarios utilizados pela autora para a insercdo da epifania em sua
escrita peculiar e instigante. Justifica-se tal estudo o fato de se pretender contribuir
com os estudos literarios sobre essa escritora da Escola Literaria Modernista do
Brasil, tendo em vista que muito se fala sobre os fendmenos epifanicos que ocorrem
em sua obra, mas pouco se explica e tenta entender os mesmos dentro de um
contexto mais aprofundado. A metodologia utilizada € de cunho estritamente
bibliografico, tendo-se pesquisado sobre literatura, epifania, analise do discurso e
Clarice Lispector em varios autores especializados nessas quatro tematicas. A
conclusado indicou que a ocorréncia da epifania na escrita clariceana se deve a
varios elementos discursivos presentes em sua obra, especialmente ao carater de
literatura introspectiva que é sua marca especial de estilo. A analise de discurso
trouxe a tona métodos de leitura e interpretacdes que corroboraram com a
descoberta dos tracos epifanicos estarem relacionados ao seu estilo intimista, a
utilizagéo constante de fluxo de consciéncia e escrita intimista sempre presentes em
seus textos densos.

Palavras-chave: Clarice Lispector; andlise do discurso; epifania.
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FIGURA 7 — Resumo na lingua portuguesa (projeto de pesquisa e monografia para graduacgao e pos-
graduacéo)

ABSTRACT

The present study aims to verify the effect of the occurrence of epiphany in Clarice
Lispector's work as a characteristic of her writing, particularly in three chronic
previously selected: "Remains of Carnival', "Family Ties" and "Clandestine
Happiness". The specific objectives were to identify the passages in the works which
relate to the epiphany phenomenon, to explain the consequences of epiphanic
occurrence in the lives of characters and to explain the literacy mechanisms used by
the author in order to insert epiphany in her peculiar and compelling writing. This
work is justified by the contribution to the literary studies about this Modernist
Brazilian writer in Literary School, considering that much is said about the epiphanic
phenomena that occur in her work, but a few is explained and tries to understand
even within a deeper context. The methodology used is strictly bibliographical, having
researched the literature, the epiphany, discourse analysis and Clarice Lispector in
various expert authors in these four themes. The conclusion indicates that the
occurrence of epiphany in Clarice's writing is due to various discursive elements in
her works, especially the character of introspective literature is its special brand of
style. Discourse analysis revealed methods and interpretations which corroborate the
epiphanic discovery of traits related to their intimate style, the constant use of stream
of consciousness writing and intimist always present in her dense texts.

Key words: Clarice Lispector; discourse analysis; ephifanic.
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FIGURA 8 — Resumo em Lingua Estrangeira (projeto de pesquisa e monografia para graduagéo e
pés-graduacao)

SUMARIO

1 INTRODUGAO. ........ooeiieeeeeeee e 05
2 REFERENCIAL TEORICO...........c.cooovieeeeeeeeeeeee e 07
2.1 Clarice Lispector: tragos bibliografiCos.............euvvireeiiiiiiii e 07
2.1.1 Infancia e adolescéncia: como se faz uma escritora..............cccccceveeiiiiieeeen. 12
2.1.2 Adescoberta da palavra.............oouuiiiiiiei 17

2.1.2.1 Signos linguisticos € NOVO €StIlO ..........uuuuiiiieiiiiiii e 28

2.1.2.2 Literatura introSPeCtiVa...........uuuii i 37

243 EPIfania......ccoo o —————————————————— 44
2.1.3.1 O processo da ocorréncia epifanica no texto............cccccveeiiieiiieene, 53
2.1.3.2 Analise do DISCUISO...........ccuiiiiiiiiiiiiiic 61
2.1.3.3 Trés cronicas sob analise................ccccceiiiiiiiiiii 67
SMETODOLOGIA . ... e 70
4 COLETA E ANALISE DOS DADOS..........c.ocooveeeeeeeeeeeeeeeeeeenenen, 72
4.1 Coleta dos Dados..........coouiiiiiiii s 72
4.2 Analise dos DadOs..........cceeiiiiiiiiiiiiii 74
CONSIDERAGOES FINAIS..........c.oovieeeeeeeeee e 76
REFERENCIAS. ..ot 76
ANEXOS ...t 78
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FIGURA 9 - Sumario para monografias com pesquisa de campo

SUMARIO
INTRODUQZ\O ........................................................................................ 05
CAPITULO L.t 07
1.1 Clarice Lispector: tragos bibliografiCos...........cooovieiiiiiiiiiie e 07
1.1.1 Infancia e adolescéncia: como se faz uma escritora .........ccccccceeeeeeiiiiiinninne 12
1.2  Adescoberta da palavra.............oeeuiiiiiiiiiii e 17
CAPITULO ..ot 28
2.1 Signos linguisticos € NOVO €StIl0 ..........uiiiiiiiiiiiiiiii 28
2.1.2. Literatura introSPeCtiVa..........cooiiiiiiiee e e 37
2.2 [ o] = = S 44
2.2.1 O processo da ocorréncia epifanica No texto............covvvevieiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee 53
2.3.1 Trés cronicas sob analise...............oouuiiiiiiiiiiiiii 67
CAPITULO ..ot 70
3.1 ANAIISE O DISCUISO.....ceeiiiiiiiiiiiee e 72
3.2 Trés cronicas sob @naliSe..............uuuuiiiiiiiiiiiiii e 74
CONSIDERAQ()ES FINAIS. ... 76
REFERENCIAS ... 76
APENDICES...... ..., 78
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Os titulos devem
ser apresentados
na margem
superior da folha,
alinhados a
esquerda

Figura 10 — Sumario para monografias bibliograficas

NUmero
de pagina

Modelo de texto com numeracao progressiva /

1 espaco 3cm 12 2cm

O texto deve
ser digitado
em espago
1,5 entre
linhas

deve ser
digitado em
espaco 1,5
entre linhas

3cm

2cm

!
1l NTRODUCAO Margem Superior

2 espacos 1,5

1.1 Contextualizacao

espacos 1,5 I

A Rede de Biblioticas da Faculdade Santa Rita — FASAR é toda informatizada.

wago 15
O texto

O ensino e o estudo acontecem diariamente nos espac¢os de nossas bibliotecas,

proporcionando a criagdo do conhecimento que resultard na formacdo de um

profissional eficiente e preparado para um mundo cada vez mais competitivo e

globalizado. O trecho
/ final do
texto, as
A Biblioteca da Faculdade Santa Rita — FASAR é composta por: alineas,
; termina em
Aline dois pontos.
ES \
58 «—>
g o - i . 2cm
25 a) biblioteca do prédio 1;

b) biblioteca do prédio 2.

As Alineas devem ser /

recuadas a 1,25 cme—"

As bibliotecas sdo abertas para consulta ao publico em geral.

2 espagcos 1,5 I

1.2 Misséo
2 espacos 1,5 I

Segundo Macedo (2004, p. 4) a biblioteca FNH tem como misséo:

Margem direita

Oferecer condi¢cbes para o desenvolvimento das atividades
académicas com total apoio a pesquisa académico-intelectual

de toda comunidade, criando um ambiente favoravel.
Recuo de 4 cm

Margem Inferior
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Figura 11 — Modelo de Texto com numeracédo progressiva
Modelo de Referéncia

As referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética, digitadas em espaco simples, alinhadas
a margem esquerda e separadas entre si por dois espagos simples. A FASAR optou pela utilizacéo
do italico para destaque da publicacéo.

A palavra
“Referéncias” deve
ser escrita em letras
mailsculas, na fonte

“Arial”, tamanho
14, centralizada.

» REFERENCIAS

Entre uma
referéncia e outra,
deve-se utilizar dois
espacos simples.

A FaSaR optou por
repetir o nome do(s)
autor(es) ao invés
do travesséo.

A FaSaR optou por
repetir o titulo ao
invés de usar
travessdo.

CASTRO, Bernardo. Literatura Brasileira Critica. 7. ed. Sdo Paulo:
Globo, 2008.

DUARTE, Adalberto. Desvendgndo Clarice: a leitura das entrelinhas e
das ambiguidades. Sao Paulo: Atica, 2013.

—

FARIA, A. Fernandes; SOARES, Alba. Tratado sobre literatura e
epifania. Rio de Janeiro: ArtLiter, 2005.

HERNANDES, Amparo. Clarice Lispector: una nueva literatura. Buenos
Aires: Haciendas, 2001 (Coleccién Literatura Sudamericana Viva).

NASDAR, Pietro. Clarice Lispector: escritos, analises e tracos
bibliograficos. Volume 1. Sdo Paulo: Ed. Saramandaia, 2011.

NASDAR, Pietro. Clarice Lispector: escritos, analises e tracos
bibliograficos. Volume 2. Sdo Paulo: Ed. Saramandaia, 2011.

NASDAR, Pietro. Comunicacdes sobre os escritos epifanicos de
Clarice Lispector e Virginia Woolf: estudo de caso sobre o papel da
epifania em textos de Clarice e Virginia. Dissertacdo (Mestrado em
Literatura Comparada) — Escola de Ciéncias Humanas — Faculdade de
Letras, Universidade de Sao Carlos, Sado Paulo, 2005.

PRESTES, Nadja Sampaio. Historia da Moderna Literatura Brasileira:
conceitos e técnicas para uma leitura critica. 3. ed. Campinas, SP:
Albatroz, 2007.
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Figura 12 — Referéncia Bibliogréafica

3.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo constituidos de trés partes: introducédo, desenvolvimento
e conclusdo. Essas partes comp&em a esséncia do que foi discutido sobre o tema

em questao.

3.2.2.1 Introducéao

A introducdo deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada, incluindo a
formulacdo do problema e da(s) hipétese(s) (no caso de haver a redacdo da(s)
hipétese(s), delimitacbes do assunto, 0s objetivos da pesquisa, a justificativa para o

desenvolvimento do estudo, 0 método de pesquisa e as técnicas adotadas.

3.2.2.2 Desenvolvimento

3.2.2.2.1 No caso de monografia com pesquisa de campo (FIG. 11)

Revisdo de literatura (ou referencial teorico): o primeiro capitulo deve conter a
revisdo de literatura. Nesse capitulo, o autor deve demonstrar conhecimento da
literatura basica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos feitos por
outros autores. A literatura citada deve ser apresentada preferencialmente em
ordem cronolégica, em blocos de assunto, mostrando a evolucdo do tema de
maneira integrada. Todo documento utilizado deve constar na bibliografia e ser
referenciado no corpo do trabalho, quando utilizado sob a forma de citacdo ou

interpretacao.

Metodologia: € o capitulo em que se descreve o método adotado para o
desenvolvimento da pesquisa, descricdo das técnicas adotadas para o levantamento
dos dados e o delineamento experimental. Deve haver um bloco que inclui uma
informagé&o concisa sobre o universo de pesquisa e como se processou a coleta dos
dados no referido ambiente de estudo. Finalmente um ultimo bloco para a
explicagéo literal da analise dos dados obtida no desenvolvimento da pesquisa. No

by

bloco referente a analise dos dados, € realizada a comparagdo dos resultados
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alcancados pelo estudo com aqueles descritos na revisdo de literatura (ou

referencial tedrico).
3.2.2.2.2 No caso de monografia bibliografica

Todos os estudantes de nivel universitario ou pos-universitario precisam conhecer
as técnicas de pesquisa bibliografica, pois qualquer espécie de pesquisa, em
qualquer area, exige uma pesquisa bibliografica prévia, quer como atividade
exploratoria, quer para justificar os objetivos e a justificativa da propria pesquisa.
N&o sédo todos os alunos que fazem pesquisa de campo em seus trabalhos de

conclusao de curso, mas todos tém que fazer pesquisa bibliografica.

Bibliografia € o conjunto de livros e artigos escritos sobre determinado assunto, por
autores conhecidos e identificados que pertencem a correntes de pensamento
diversas entre si, ao longo do tempo. A pesquisa bibliografica consiste no exame
desse material para levantamento e analise do que ja se produziu sobre

determinado assunto que é assumido como tema de pesquisa cientifica.

As monografias estritamente bibliograficas séo dividias em capitulos, escritos em
letra mailscula (caixa alta), letras tamanhol4, negritadas, centralizadas na pagina e
0 numero do capitulo escrito em algarismo romano, seguido do titulo escrito da
mesma forma2 cm abaixo. Cada capitulo deve ser dividido por subtitulos,
numerados com algarismos arabicos, seguindo o nimero dos capitulos, escritos em
letra mindscula com apenas a primeira letra mailscula, negritada, tamanho 12,

alinhado na margem esquerda da pagina, por exemplo:

CAPITULO |

AVALIACAO NO PROCESSO ENSINO APRENDIZAGEM

1.1Avaliagdo diagnostica
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Observacéao: cada capitulo deve ser iniciado em nova pagina.

Em alguns cursos, os alunos podem proceder a uma pesquisa laboratorial. A
diferenca entre as pesquisas de campo, bibliogréfica e laboratorial € que tanto na
pesquisa bibliografica quanto na pesquisa de campo o pesquisador pode reiterar,
provocar e produzir fendbmenos em condicfes de controle. Na experimentacdo de
laboratorio, o pesquisador manipula as variaveis e controla uma a uma, tanto quanto

possivel.

O primeiro passo para se realizar uma pesquisa de campo ou de laboratério sera
também a pesquisa bibliografica prévia. A pesquisa bibliogréfica, de campo ou de
laboratério, como qualquer espécie de pesquisa cientifica, ndo se realiza em um ato,
mas se desenvolve ao longo de um processo ordenado, que percorre etapas bem

definidas.

3.2.2.3 Consideragdes finais ou conclusdes

A conclusdo do estudo deve conter a forma como os objetivos foram alcancados no
decorrer do estudo, as respostas as questdes formuladas e a(s) hipétese(s), no caso
de ter sido elaborada(s), e, finalmente, o autor deve colocar sua visdo cientifica
sobre os resultados obtidos. Esse capitulo deve ser sintético e sem a inclusao de
dados novos.

3.2.3 Elementos pés-textuais

Séo aqueles que complementam o trabalho técnico-cientifico.

3.2.3.1 Referéncias

Consiste numa listagem das publicacbes utilizadas para elaboragcdo do trabalho.

Deve ser feita em ordem alfabética (FIG. 12).
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3.2.3.2 Apéndice(s)

Sédo textos ou documentos complementares e/ou comprobatorios elaborados pelo
autor. Os apéndices devem ser apresentados com a palavra “APENDICE” escrita
em letras mailsculas, seguida da letra que o identifica, de travessdo e seu
respectivo titulo, centralizado na margem superior da folha. Ao ser citados no fim do
texto, a indicacédo dos apéndices deve ser colocada entre parénteses e, quando eles

fizerem parte da redacéo do texto, aparecem livres dos parénteses.

Antes de se colocar os apéndices, é necessario haver uma pagina intitulada
“APENDICES” com a funcdo de informa-los. A palavra “Apéndice(s)” é escrita em
letras mailsculas negritadas, na fonte arial, em tamanho 14, centralizada na
margem superior da folha. Quando o trabalho contém mais de um apéndice, é
necessario indica-los por letras maidsculas, sequenciais, travessdo e seguidos de
seus titulos e a pagina em que se encontram cada um dos apéndices. Quando
forem utilizadas as 26 letras do alfabeto na identificacdo dos apéndices, € permitido

utilizar letras maiusculas dobradas.

Exemplos

APENDICES
APENDICE A — Exemplos — Sintese: monografias e dissertagées...............c........... 18
APENDICE B — Enderecos da Internet para busca de textos cientificos................... 19

3.2.3.3 Anexo(s)

Sédo textos ou documentos complementares e/ou comprobatérios ndo elaborados
pelo autor. Os anexos devem ser apresentados com a palavra “ANEXO” escrita em
letras maiusculas, seguida da letra que o identifica, de travessdo e seu respectivo

titulo, centralizado na margem superior da folha. Ao ser citada no fim do texto, a
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indicacdo dos anexos deve ser colocada entre parénteses e, quando fizerem parte
da redacéao do texto, aparecem livres dos parénteses.

Antes de se colocar os anexos, € necessario haver uma pagina intitulada
“ANEXOS” com a funcao de informa-los. A palavra “Anexo(s)” é escrita em letras
maiusculas negritadas, na fonte arial, em tamanho 14, centralizada na margem
superior da folha. Quando o trabalho contém mais de um anexo, é necessario indicar
por letras mailsculas, sequenciais, travessao e seguidos dos seus titulos e a pagina
em que se encontram cada um dos anexos. Quando forem utilizadas as 26 letras do

alfabeto na identificagcdo dos anexos, € permitido utilizar letras mailtsculas dobradas.

Exemplos
ANEXOS
ANEXO A — Demonstracao Contabil e Financeira da Empresa Y ........ccccceeeeeeene. 28
ANEXO B — Fluxo de Caixa da EmpPresa X........coovveeuiiiiiiiiiee e 29
ANEXOS

ANEXO A — Constituicao Federal de 1988
ANEXO AA — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional
ANEXO B — Diretrizes Curriculares da Educacé&o Infantil

3.2.3.4 Indice

E utilizado para a recuperacéo de informagdes contidas numa publicacdo. Constitui-
se de uma listagem de palavras e termos significativos com indicagéo da localizagao
das informagdes contidas no texto. Nao se deve confundir indice com sumario, pois
ambos possuem conteudo, arranjo e localizacdo préprios. O indice localiza-se apos

as referéncias e o sumario é elemento pré-textual, portanto antecede o texto.
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2cm
Margem

2 espacos 1,5
Segundo Macedo (2004, p. 4) a biblioteca FNH tem como misséao:

Oferecer condigbes para o desenvolvimento das atividades
académicas com total apoio a pesquisa académico-intelectual
de toda comunidade, criando um ambiente favoravel.

Recuo de 4 cm

WEMITORALAR PORFRABALHOS IREMGRSCENTIFICOS

4.1 Formato

O trabalho técnico-cientifico deve ser apresentado em papel branco, formato A4
(21cm x 29,7 cm), digitado no anverso das folhas (com excecédo da folha de rosto),
na cor preta. Pode-se utilizar cores nas ilustragoes.

4.2 Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior com 3 cm, e direita e

inferior com 2 cm.
4.3 Paragrafos

Os paragrafos sdo alinhados a esquerda, justificados e separados entre si por uma

linha em branco.
4.4 Fonte
O texto deve ser digitado em fonte Arial, tamanho 12.

As citacdes de mais de trés linhas devem ser digitadas em tamanho 11, sem aspas,

recuadas a 4 cm da margem esquerda.

Séo digitadas em tamanho 10: notas de rodapé, legendas das fontes, ilustracGes e
tabelas.
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4.5 Espagcamento

Todo texto do trabalho deve ser digitado com espaco 1,5 entre linhas, exceto para
as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracBes e das tabelas, ficha catalografica e natureza do trabalho que devem ser
digitados em espaco simples entre linhas.

Os titulos das sec¢Oes devem ser separados por dois espacos de entre linhas 1,5cm,
Ou seja, antes e apos a indicacao das se¢fes secundarias, terciarias, quaternérias e

quinarias existem dois espacos de 1,5 cm.

4.6 Paginacéo

A partir da folha de rosto, todas as folhas do trabalho sao contadas
sequencialmente. As folhas dos elementos pré-textuais como folha de rosto,
dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, listas e sumario sao

contadas, porém ndo sao numeradas.

A numeracdo € colocada a partir da segunda folha textual (introducdo), em
algarismos arabicos, no canto inferior direito da folha, a 2 cm da borda inferior da

folha, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

O(s) apéndice(s) e anexo(s) também sdo numerados de forma continua com sua

paginacao dando seguimento a do texto principal do trabalho.

4.7 Numeracao progressiva

A numeracao progressiva das secfes evidencia a sistematizacdo do conteudo do
trabalho. Os titulos das divisbes e secdes devem ser apresentados na margem
superior da folha alinhados a esquerda. S&o utilizadas letras mailsculas negritadas
para os titulos das sec¢fes primarias e apenas a letra inicial maitscula para os titulos
das sec¢fes secundérias em diante. Os titulos das se¢des primarias devem comecar

em uma folha distinta, pois atuam como as principais sec¢oes do trabalho.
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Apresentacdo grafica para os titulos e subtitulos das divisbes e se¢des do trabalho
técnico-cientifico:
SECOES PRIMARIAS - 1 Fonte Arial, tamanho 14, em letra mailscula
negritada;
Secbes secundarias — 1.1 Fonte Arial, tamanho 12, em letra maiuscula e
minuscula negritada;
Secdes terciarias — 1.1.1 Fonte Arial, tamanho 12, em letra mailscula e
minuscula negritada;
Secbes quaternarias — 1.1.1.1 Fonte Arial, tamanho 12, em letra mailscula e
minuscula negritada;
Sec¢des quinarias — 1.1.1.1.1 Fonte Arial, tamanho 12, em letra mailscula e

minuscula negritada.

A ABNT recomenda limitar a numeracéo progressiva do trabalho técnico-cientifico

até a secado quinaria.

4.8 Abreviaturas e siglas

As formas abreviadas de nomes (abreviaturas e siglas) sdo usadas para evitar a

repeticdo de palavras e expressdes frequentemente utilizadas no texto.

Exemplo

DASP, DNER, IPVA etc.

Deve-se agir com muito critério e usar as abreviaturas ja existentes ao invés de criar
novas. Quando uma sigla ou abreviatura for apresentada pela primeira vez no texto,
deve estar entre parénteses e ser precedida do nome por extenso.

Exemplo

Banco Nacional de Desenvolvimento Social (BNDES)
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Ndo se empregam abreviaturas nos titulos e resumos dos trabalhos para serem

evitados problemas na traducao/versao dos mesmos.
Segundo convencao ja consagrada, unidades de peso e medida sdo abreviadas
guando seguem 0s numerais: 25 g, 5 ml, 17%. Quando anunciadas isoladamente,

devem ser escritas por extenso: grama, mililitro, porcentagem.

N&o se usa ponto nas abreviaturas de unidades de medida e nas siglas. A mesma
forma serve para o singular e para o plural nas unidades de medida.

Exemplo

5cm 12m UNESCO BNH

N&o se usa plural para as formas abreviadas das palavras.

Exemplo

Editores: Ed.; organizadores: org.

N&o se abreviam nomes geograficos, a ndo ser quando se tratarem de abreviaturas

universalmente aceitas como EUA ou USA (Estados Unidos), UK (Reino Unido).

Portanto escreve-se sempre por extenso: Sao Paulo (e ndo S. Paulo ou S. P.).

Os meses do ano, em nosso idioma, sdo abreviados pelas trés primeiras letras,

exceto o més de maio, que nao se abrevia.

As abreviaturas especificas do trabalho e siglas desconhecidas devem constar de
lista prévia, ordenadas alfabeticamente pela sigla, seguida do nome por extenso.
Quando em pequeno numero, podem ser registradas no proprio texto, separadas por

hifen da forma por extenso.
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Exemplo

SEBRAE — Servico Brasileiro de Apoio a Micro e Pequena Empresa

Nas citacOes posteriores a primeira, pode-se mencionar apenas a sigla.

A identificacdo de siglas pode ser pesquisada na obra Siglas Brasileiras, publicada

pelo Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncias e Tecnologia — IBICT.

4.9 llustracdes

As ilustracdes (graficos, gravuras, fotografias, mapas, esquemas, desenhos, tabelas,

quadros, formulas, modelos e outros) servem para elucidar, explicar e sua indicacéo

pode integrar o texto, ou localizar-se entre parénteses no final da frase.

Modelo de gréfico, gravura e quadro

2cm

Figura 2 - Indicacao do nivel da agua ao se inclinar a garrafa.

Modelo de grafico

Como vocé avalia o acervo da biblioteca?

4% 7%

O Péssimo

@ Regular
OBom

O Muito Bom

m Otimo

O Nao se aplica

20%

37%
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A abreviatura FIG. é usada somente no singular, mesmo quando fizer referéncia a

mais de uma figura.

As ilustracdes sdo numeradas no decorrer do texto com algarismos arabicos.

4.10 Gréficos, tabelas e quadros

Séao desenhos constituidos de tracos e pontos numerados com algarismos arabicos.
Seu titulo é precedido da palavra GRAFICO em letras mailisculas. A citagdo no
texto serd pela indicagdo GRAF., acompanhada do numero de ordem a que se

refere. As orientacdes relativas as figuras também se aplicam aos graficos.

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente, enquanto os quadros
contém informacdes textuais agrupadas em colunas. As tabelas s&o confeccionadas
com o objetivo de apresentar resultados numeéricos e valores comparativos,
principalmente quando em grande quantidade. Relacionam-se as tabelas em lista
propria, antes do sumaério, incluindo-se aquelas que forem apresentadas como

anexos.

As tabelas e os quadros devem ser dotados de um titulo claro e conciso, sem
abreviacdes, localizado acima deles. O titulo deve indicar, além da natureza do

assunto, as abrangéncias geograficas e temporais dos dados numéricos.

A indicacao de série temporal consecutiva deve ser através das datas inicial e final,

ligadas por hifen.

Exemplo

indice de desnutrico infantil, por unidade da Federac&o no periodo de 2000—-2005,

Brasil.

A indicacdo de série temporal ndo consecutiva é feita através das datas separadas

por barra.
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Exemplo

2005/2008 (dados relativos a 2005 e 2008)

As tabelas e quadros sdo numerados sequencialmente em todo o trabalho, com
algarismos arabicos, segundo a norma do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).> No cabecalho de cada coluna, indica-se o seu contetido. Os
titulos das colunas podem ser apresentados verticalmente, se necessario, para

economizar espago.

No corpo da tabela, a disposicdo dos dados deve permitir a comparacao e ressaltar
as relacdes existentes, destacando o que se pretende demonstrar. Suas células

devem incluir dados numéricos quantitativos de fatos observados.

Aconselha-se evitar a inclusdo, em tabela, de uma grande quantidade de dados
similares; nesse caso, devem-se reunir estatisticamente resultados individuais e
apresentar apenas as meédias, evitando-se a inclusdo de dados que possam ser
facilmente calculados a partir dos demais. N&o se deve deixar nenhuma célula vazia
no corpo da tabela ou quadro, usando-se 0s seguintes simbolos conforme

convencao internacional:

guando, pela natureza do fendbmeno, o dado nao existir;

- guando o dado for rigorosamente zero;
guando ndo se aplicar dado numérico;
guando nao se dispuser do dado;

/ ou - quando os dados anteriores ao simbolo ndo forem comparaveis
aos posteriores;

0; 0,0 ou -0,00 guando o dado numérico for igual a zero resultante de
arredondamento de um dado numérico originalmente negativo;

X guando o dado for omitido para evitar a individualizacdo da

informacéo.

! Norma de apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), 3. ed., 1993.
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Na construcao de tabelas e quadros, usam-se 0s seguintes tracos:

- dois tracos duplos horizontais, limitando o quadro; o primeiro

para separar o topo e 0 segundo para separar o rodapé;

- trago simples vertical, separando a coluna indicadora das
demais e estas entre si; no corpo de tabelas e de quadros
evitam-se tragos verticais para separar as colunas;

- tracos simples horizontais para separar o cabecalho;

- no caso de ser necessario destacar parte do cabecalho, ou

parte dos dados numéricos, usar um ou mais tragos verticais

paralelos.
Exemplo
Regiéao Produgéo
Toneladas %

TOTAL 22.910.546 100,00
Norte 272.731 2,00
Nordeste 3.063.338 4,00
Sudeste 15.391.702 68,00
Sul 2.598.954 12,00
Centro-Oeste 1.583.821 7,00

Fonte: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 1981.

No caso de uma linha representar uma soma ou total, devera ser destacada

tipograficamente.

O gquadro e a tabela ndo devem ser fechados lateralmente, tampouco se colocam

tracos horizontais separando os dados numéricos.
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As fragbes sdo escritas em nameros decimais, a ndo ser que se trate de medidas

comumente usadas em fra¢des ordinarias.

No texto, a referéncia é feita pela indicacdo TAB. ou QUADRO, acompanhada do
numero de ordem na forma direta ou entre parénteses no final da frase.

Exemplo

TAB. 5 ou (TAB. 5), QUADRO 3

Para as tabelas apresentadas como anexo, acrescentar essa informagao.

Exemplo

(TAB. 5, ANEXO B)

N&o se usa plural na abreviatura de tabela.

Exemplo

TAB.3e 4

Abreviaturas e simbolos economizam espaco, mas é preferivel evita-los nas tabelas.

Quando for indispensavel o seu uso, deve-se adotar apenas aqueles que forem

padronizados.

As tabelas devem ser elaboradas para serem apresentadas preferencialmente em

uma Unica pagina.

Tabelas pequenas devem ser centralizadas na pagina. Quando forem longas e
estreitas, formadas de poucas colunas e muitas linhas, aconselha-se a dividir a
coluna em partes iguais de forma a tornar a tabela mais curta e larga. As partes
serdo impressas lado a lado, em posicao vertical, e separadas por um traco vertical

duplo.
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Modelo de quadro

Efeito
Culturas i Localizacao
Area Rendimento Preco Total
Geografica
Algodéo herbaceo 6,08 0,09 -7,56 -10,03 -11,42
Arroz 2,68 0,82 -2,73 -2,70 -1,93
Banana 3,01 -1,75 0,40 -0,57 1,09
Batata-doce -12,73 0,03 0,09 8,65 -3,94
Cana-de-agucar -11,84 -0,31 -0,60 7,50 -5,27
Castanha-de-caju 1,70 -0,98 -1,02 2,71 2,41
Coco-da-baia 4,38 -1,76 -2,01 -3,70 -3,09
Fava -15,85 -1,35 -0,50 2,97 -14,73
Feijdo 0,47 2,04 -3,40 0,04 -0,85
Laranja 2,03 -0,17 -0,18 1,61 3,29
Fumo -13,98 0,88 -1,99 6,04 -9,05
Mandioca -4,77 -0,08 -3,24 9,50 1,41
Meldo 4,90 0,40 -1,09 2,73 6,94
Milho -0,81 -2,01 1,32 -1,39 -2,89
Sisal -6,20 -0,54 3,61 5,50 2,37

Fonte: Dados da Pesquisa

Quando a tabela for mais larga do que a pagina, podera ser impressa no sentido
vertical, em duas ou mais paginas ou horizontal, incluindo nimero e titulo acima da

tabela.

55



TABELA 1 -

TABELA 2 -

TABELA 3 -

TABELA 4 -

TABELAS -

TABELAG -

TABELA 7 -

TABELA 8 -

TABELA 9 -

Modelo de tabela mais larga do que a pagina

Taxas médias trienais de variacdo no valor da producdo da
Regido Nordeste, 1985/87 a 1992/94 (porcentagem)...................
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producédo da
Regido Nordeste, 1992/94 a 1998/00 (em
POFCENTAGEIM). ...ttt e e et ee e e e e e e e e s s e bbb e eeeee e
Taxas médias trienais de variacdo no valor da producdo da
RegidoNordeste,1985/87 a 1998/00 (em porcentagem)..............

Variacdo de area, efeito-escala e efeito-substituicdo das
culturas de mercado interno e externo que compdem o sistema
de producéo dos estados da Regidao Nordeste nos periodos de
1985-1987, 1992-1994 € 1998-2000.........cceveeeiiiriiirieeeiniriiirneaanns
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producdo no
Estado do Maranh&o,1985/87, 1992/94 e 1998/00 (em
(1ol ot=T gl v=To =] 1 1) F PP PPPPPPPP
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producdo no
Estado do Piaui, 985/87, 1992/94 e 1998/00 (em porcentagem)..
Taxas médias trienais de variacdo no valor da produgcdo no
Estado do Ceara, 1985/87,1992/94 e 1998/00 (em
POICENTAGEIM)....ceeiiiiieiiitiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaaas
Taxas médias trienais de variacdo no valor da producdo no
Estado do Rio Grande do Norte, 1985/87, 1992/94 e 1998/00
(em

[o10T(el=Ta) - To [T o PO EUR RSP
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da produgdo no
Estado da Paraiba,1985/87,1992/94 e 1998/00 (em

31

32

33

47

49

51

52

54
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TABELA 10 -

TABELA 11 -

TABELA 12 -

TABELA 13 -

TABELA 14 -

TABELA 15 -

TABELA 16 -

TABELA 17 -

TABELA 18 -

TABELA 19 -

TABELA 20 -

[S1e]et=T gl v=To =T o 1) F TP PPPPPPPPPPPPPP
Taxas médias trienais de variacdo no valor da produgdo no
Estado de Pernambuco,1985/87,1992/94 €1998/00 (em
[OToT fot=T g r= Vo =] 1 1) PSSR
Taxas médias trienais de variacdo no valor da produgcdo no
Estado de Alagoas,1985/87,1992/94 e 1998/00 (em
[OT0] fot=T g r= Vo =] 1 1) PSSR
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producdo no
Estado de Sergipe, 1985/87, 1992/94 e 1998/00 (em
porcentagem)

Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producdo no
Estado da Bahia,1985/87,1992/94 e 1998/00 (em
POFCENTAGEIM).... ittt ettt e e e e e e e e e e e s e e r e e e e e e eeaeeeas
Taxas meédias trienais de variacdo no valor da producdo na
Regido Nordeste,1985/87,1992/94e1998/00 (em porcentagem)..
Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura do algodao na Regido
NOrdeste.........oovvvvevevveeveeniieineennn

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura do arroz na Regido
N[0 f0 [=1S] (=

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura da banana na Regido
NoOrdeste.........cccoevvmmmviiririiiieeeeeeennn

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura da batata doce na Regiao
Nordeste..........coevvvveveveivinninnnns

Evolugcdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura da cana-de-acucar na Regido
Nordeste.........cccvvvvvvvvennnns

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento

da cultura da castanha-de-caju na Regiao
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61

62

75

75

76

76

77
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TABELA 21 -

TABELA 22 -

TABELA 23 -

TABELA 24 -

TABELA 25 -

Nordeste..........ccceevvevnennne

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura do coco-da-bahia na Regidao
Nordeste..........cccevvvvvvivennnnnn.

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura da fava na Regido
NOrdeste.........ooveviiiiiiiiiiiieeeeeeeee e

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura do feijao na Regido
N[0 g0 [=1S] (=

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura do fumo na Regido
N[ 0 [=1S] (=

Evolucdo da area colhida, quantidade produzida e rendimento
da cultura da laranja na Regiao

NOFrdeSte. ... e,

78

78

79

79

80
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Quando a tabela for mais larga do que a pagina, também, poderd ser impressa no

sentido horizontal.
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Nos trabalhos cientificos, aconselha-se escrever por extenso os nimeros de uma sé
palavra (um, dezesseis, cem) e usar algarismos para 0s numeros de mais de uma
palavra. No entanto, por se tratar apenas de convencédo, pode-se adotar uma outra
alternativa: escrever os numeros de 0 a 9 por extenso e a partir de 10 usar 0s
algarismos.

Exemplo

Quatro anos de idade — 35 anos de idade.

A forma escrita por extenso pode ser empregada para indicar quantidade
aproximada e unidades de ordem elevada.

Exemplo

Foram entrevistadas cerca de oitocentas pessoas.

Na regido X, existem dez milhGes de habitantes.

4.11 Numerais

Nos numeros seguidos de unidades padronizadas, é obrigatério o uso de algarismo.

Deve-se evitar 0 uso de nimeros no inicio das frases

Exemplo

5m - 8cm - 4 ml

Quando se deseja expressar porcentagem, é preferivel adotar o simbolo proprio: %.

S6 se usa o simbolo precedido de um numero.

Exemplo - 85%

60



Nas referéncias as paginas e volumes de uma publicacdo, usam-se sempre 0s

ndumeros cardinais.

Exemplo

Na pagina 82; v. 3

Nunca se deve usar a letra | (maiuscula) para representar o nimero um.

Nas referéncias ao primeiro dia do més, usa-se o numero ordinal, com relacdo aos

outros dias do més, usa-se o numero cardinal.

Exemplo

Primeiro de abril No dia 30 de maio

Para designar horas do dia, usa-se sempre numeral cardinal.

Exemplo

8h30min 14h20m4s 15h30 minutos
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5 APRESENTACAO DE CITACOES

As citacbes sdo trechos transcritos ou informacdes retiradas das publicacdes
consultadas para a realizagdo do trabalho. S&o introduzidas no texto com o
proposito de esclarecer ou complementar as ideias do autor. A fonte de onde foi
extraida a informacado deve ser citada obrigatoriamente, respeitando-se dessa forma

os direitos autorais. As citacdes bibliograficas podem ser livres ou textuais.
5.1 Regras gerais

A primeira citacdo deve ter sua referéncia completa. As subsequentes da mesma
obra podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando as seguintes
expressoes latinas.

apud- citado por

ibidem ou ibid — na mesma obra

idem ou id — igual a anterior

opus citatum ou op. cit. — obra citada

passin —aqui e ali

sequentia ou seq. — seguinte ou que se segue

Estas expressdes devem ser escritas, no texto, em italico e sem negrito.

5.2 Sistemas de chamada da citacdo no texto

5.2.1 Sistema autor-data

As citacbes sdo feitas pelo Ultimo sobrenome do autor ou pela instituicdo
responsavel, ou ainda pelo titulo de entrada (caso a autoria ndo esteja declarada),

seguido da data de publicacdo do documento, separados por virgula e entre

parénteses.
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5.3 Tipos de citacao

5.3.1 Citacao direta ou textual

E a transcricdo fiel de palavras ou trechos de um texto. Na citacdo direta, a
pontuacdo e redacdo sdo rigorosamente respeitadas. O texto reproduzido deve
aparecer entre aspas duplas, com indicacdo do(s) autor(es), da(s) paginas e

referéncia a obra consultada. Isso no caso da citagdo possuir até trés linhas.

Exemplo

De acordo com Silva (2001, p. 112) “[...] a citagdo deve reproduzir o fraseado, a
ortografia e a pontuacdo interna da fonte original, mesmo quando a fonte contém

erros”.

Observacao

Nesse caso, 0 autor citado € parte do texto, sendo assim seu sobrenome € digitado
com a primeira letra em mailscula e as demais em letras minusculas. A data de
publicacdo e a pagina da qual o texto foi extraido sdo apresentadas dentro dos

parénteses.

5.3.2 Citacao indireta

Transcricdo de conceitos do autor consultado, porém descritos com as proprias
palavras do redator. Na citacdo indireta, o redator do trabalho cientifico tem
liberdade para escrever com suas palavras as ideias do autor consultado.

Exemplo

O processo de globalizacdo, ao contrario de como se apresenta, poderia ser um

fator redutivo da chamada “fratura social”’, operando para que as populacdes
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carentes tivessem acesso a computadores, Internet e & maioria dos recursos
informacionais (LEVISKY, 2001).

Observacao:

O autor ndo faz parte do texto, entdo seu sobrenome € apresentado dentro dos
parénteses, em letras mailsculas, seguido do ano de publicacdo. No caso do autor
fazer parte do texto, seu sobrenome € digitado com a primeira letra em maiuscula e
as demais em letras mindsculas. A data de publicacdo e a pagina da qual o texto foi
extraido sdo apresentadas.

5.3.3 Citacao de citacéao

E a transcri¢do direta ou indireta de um texto ao qual ndo se teve acesso. Nesse
caso, emprega-se a expressao latina “apud” (junto a), ou o equivalente em
portugués “citado por”, para identificar a fonte secundaria que foi efetivamente
consultada.

Exemplo

Para Silva (1990, citado por Abreu, 1998) ou Para Silva (1990) citado por Abreu
(1998). Ou ainda: para Silva (1990) apud Abreu (1998)

Atencéao!

Uma vez adotada uma forma de citacdo, manter o padrdo, utilizando sempre a

mesma expressao.

Nesse caso, a FaSaR, através de suas normas técnicas, da preferéncia a utilizagdo
da forma: para Silva (1990) apud Abreu (1998)
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5.3.4 Citacao direta ou textual com mais de trés linhas:

Deve aparecer destacada e com recuo de 4 cm da margem esquerda, espaco
simples, com letra menor (tamanho 11) que a do texto (tamanho 12) e sem utilizac&o
de aspas.

Exemplo

Embora seja assumido, com frequéncia, que a resposta de sementes
e plantulas a extratos vegetais deva ser alopatica, € importante
destacar que nos extratos aquosos ha a possibilidade de os
resultados inibitérios refletirem apenas, ou em parte, efeitos
puramente osmoticos (ABREU, 2001, p. 31).

Exemplo 1 (autor como parte do texto)

Como afirma Souza (2001, p. 524) “A transferéncia envolve generalizagdo de
estimulos que passam a controlar o comportamento em uma situacdo diferente
daquela em que foi adquirido.”

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

“A transferéncia envolve generalizacdo de estimulos que passam a controlar o
comportamento em uma situacao diferente daquela em que foi adquirido.” (SOUZA,
2001, p. 524).

Observacao:

Trata-se de citacdo direta, por isso o trecho retirado da obra consultada € digitado
entre aspas duplas e a pontuacao do autor citado € fielmente reproduzida.

Exemplo 1(autor como parte do texto)
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Conforme destacam Rocha e Carvalho (1998), a aplicacdo de conceitos de gestdo
de qualidade em servicos de informacdo passa, necessariamente, pela variavel:
identificacdo das necessidades dos clientes.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

A aplicacdo de conceitos de gestdo de qualidade em servicos de informacao passa,
necessariamente, pela variavel: identificacdo das necessidades dos clientes

(ROCHA:; CARVALHO, 1998).

5.3.5 Citacdo com mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor, seguido da expressao et al.

Exemplo

As pessoas quando estdo dormindo néo estdo inativas (CARDOSO et al., 1997)

5.3.6 Citacao de varios autores a uma mesma ideia

Citar as referéncias obedecendo a ordem alfabética dos sobrenomes dos autores.

Exemplo 1 (autor como parte do texto)

Segundo Abreu e Barbosa (1999), Techio (1997), algumas espécies de plantas

possuem substancias que afastam ou inibem a acéo de insetos, como ocorre, por

exemplo, com o piretro presente no cravo-de-defunto e nos crisantemos.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

“O comportamento infantil € objeto de investigagdo por parte de muitos profissionais
da area da psicologia” (OLIVEIRA, M. N., 1983; OLIVEIRA, V. M. B., 1984)

Atencao!
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A sequéncia das citacdes obedece a ordem alfabética dos prenomes dos autores.

Se mesmo assim houver coincidéncias, colocam-se 0S prenomes por extenso.

5.3.7 Citacdo de um mesmo autor com datas de publicacfes diferentes

Exemplo 1 (autor como parte do texto)

Os sonhos, enfaticamente estudados por Leite (1972, 1994, 1995), sao

popularmente interpretados baseando-se em simbolos.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

“Alguns autores dedicam-se aos estudos de um unico tema por longos periodos”
(LEITE, 1972, 1994, 1995).

Atencao!

A sequéncia das citacGes obedece a ordem cronolégica das publicacées.
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6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos ou tecer consideracoes
que ndo devam ser incluidas no texto para nao interromper a sequéncia l6gica da
leitura. Devem ser reduzidas ao minimo e situar-se em local tdo préximo quanto
possivel do texto, ndo sendo aconselhavel reuni-las todas no fim de capitulos ou da

publicacao.

Para se fazer a chamada das notas de rodapé, usam-se algarismos arabicos, na
entrelinha superior, sem parénteses, com numeracao consecutiva para cada capitulo
ou parte, evitando-se recomecar a numeracdo a cada pagina. Quando as notas
forem em numero reduzido, pode-se adotar uma sequéncia numérica Unica para

todo o texto.

Ha dois tipos de notas de rodapé.

6.1 Notas de referéncia

Sdo em geral utilizadas para indicar fontes bibliograficas, permitindo comprovacéao
ou ampliacdo de conhecimento do leitor. Indicam textos relacionados com as
afirmacdes contidas no trabalho, remetendo o leitor a outras partes do mesmo
trabalho ou outros trabalhos para comparacéo de resultados. Nas notas de rodapé,
pode ser incluida também a traducéo de citacGes feitas em lingua estrangeira ou

indicacao da lingua original de cita¢cfes traduzidas.
6.1.1 Regras Gerais
As notas de referéncia devem conter o sobrenome do autor, data da publicacao e

outros dados para localizacdo da parte citada. Essa orientacdo aplica-se também a

artigos de publicacdes periddicas.
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Exemplo

'NOBREGA, 1962, p. 365.
MOTA, cap. 2, p. 120.
3COSTA, 1955, Canto VI, p. 164; canto IX, p. 183.

Quando a entrada da referéncia for feita pelo titulo, a nota de rodapé correspondente
deve conter a primeira palavra do titulo em maiuscula, seguida de reticéncias, data

da publicacdo e pagina.

Exemplo

®CARTA... 1900, p. 211 — 215

Pode-se também redigir uma nota, indicando-se: SOBRENOME DO AUTOR, Titulo

da publicacao, pagina.

Exemplo

2CASTRO, A prética da pesquisa, p. 29
3FERREIRA, Revista Brasileira de Botanica, p. 53

6.2 Notas explicativas

Referem-se a comentarios e/ou observacfes pessoais do autor. Por exemplo,
concessado de bolsas e auxilios financeiros para realizacao de pesquisa, nomes de
instituicBes, enderecos, titulos do autor e outros. S&o também usadas para indicar
dados relativos a comunicagéo pessoal, a trabalhos ndo publicados e a originais ndo

consultados, mas citados pelo autor.
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Observacao:

A utilizacdo de notas de rodapé deve observar um certo equilibrio. Nao se deve
permitir que um texto permaneca equivocado ou ambiguo por falta de explicacdo em
nota de rodapé. Por outro lado, ndo se desvia para rodapé informacao basica que

deve integrar o texto.

6.3 Apresentacéo

As notas de rodapé se localizam na margem inferior da mesma pégina onde ocorre
a chamada numérica recebida no texto. S&o separadas do texto por um traco
continuo de 3 cm e digitadas em espaco simples e com caractere menor do que o
usado para o texto. Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2002b, p. 5), as notas séao
alinhadas pela primeira palavra e sem espaco entre elas.
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7 APRESENTACAO DE REFERENCIAS DE DOCUMENTOS

7.1 Conceito

Referéncia € um conjunto de elementos que permite a identificacdo de publicacdes

no todo ou em parte.

Esses documentos podem ser essenciais ou complementares e sdo extraidos do

documento que estiver sendo referenciado.

Relacionam-se as referéncias em lista propria, incluindo-se todas as fontes

efetivamente utilizadas para a elaboracéo do trabalho.

Essa lista deve obedecer a uma sequéncia em ordem alfabética. Para a ordem

alfabética, deve prevalecer o ultimo sobrenome do autor.
7.2 Tipos de entrada

“Entrada” é a expressao ou palavra que encabec¢a uma referéncia, determinando sua

localizacdo em indices, catalogos e bibliografias.
7.2.1 Autores pessoais

Inicia-se a entrada pelo Ultimo sobrenome do autor que deve ser escrito com todas
as letras maiulsculas. Em seguida, colocam-se os prenomes da mesma forma como

constam do documento, abreviados ou nao.
Exemplo

MARCONI, Marina de Andrade.
PIMENTA, S. G.
BILAC, Olavo (e ndo BILAC, Olavo Braz Martins dos Guimarées).
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7.2.2 Sobrenomes compostos:

7.2.2.1 Sobrenome ligado por hifen

Exemplo

DUQUE-ESTRADA, Osorio.
ROQUETE-PINTO, Edgard.

7.2.2.2 Sobrenome que indica parentesco

Exemplo

MATTAR NETO, Jo3o.

FERRAZ JUNIOR, Tércio Sampaio
VEIGA FILHO, Alfredo.

7.2.2.3 Sobrenome composto de um substantivo + adjetivo

Exemplo
CASTELO BRANCO, Camilo.
ESPIRITO SANTO, Marcia do.

Observacgao:

Para documento elaborado por até trés autores, mencionam-se 0os nomes de todos

na mesma ordem em que constam da publicacéo, separados por ponto e virgula.

Exemplo

LUDKE, Menga; MEDIANO, Zélia.
COLL César; PALACIOS, Jesus; MARCHESI, Alvaro.

Observacgao:
Nos casos em que houver mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro,

seguido da expressao latina et al.(= e outros).

72



Exemplo
GRANVILLE, Maria Antonia et al.

7.2.3 Documentos elaborados por varios autores, com um responsavel

intelectual destacado

7.2.3.1 O responsavel pode ser:
Organizador (org.)
Editor (ed.)
Compilador (comp.)

Coordenador (coord.)

Nesse caso, coloca-se apenas o nome do autor responsavel pela obra, seguido da

abreviatura pertinente, caracterizando o tipo de responsabilidade.

Exemplo
CANDAU, Vera Maria (org.)

Observacgdes:

Compilador — é a pessoa que produz uma obra com material de obras de outros

autores.

Editor — é a pessoa que prepara para publicacdo uma obra escrita por outra pessoa.

Adaptador — € a pessoa que modifica uma obra, condensando-a ou ajustando-a a
um determinado fim ou tipo de leitor, conservando, entretanto na medida do

possivel, o texto e o argumento original.

Congressos, conferéncias, simpésios, seminéarios (reunides e encontros

cientificos):

Escreve-se primeiro o nome do evento (todo ele em letra maiuscula), o nimero do

evento (se é o primeiro, o segundo ou o quinto, por exemplo) que acontece sobre
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um determinado assunto, em seguida 0 ano em que o0 evento aconteceu e o local

(cidade) de sua realizagéo.

Exemplo

CONGRESSO INTERNACIONAL DE NARRATIVA FANTASTICA, 8., 2014, Rio de
Janeiro-Niterai.

7.3 Sao elementos essenciais, efetivamente, utilizados:

- Titulo e subtitulo;

- Edicao;

- Local de publicacao;
- Editora;

- Data.

7.3.1 Titulo e subtitulo

7.3.1.1 Titulo

O titulo deve ser reproduzido exatamente como figura no documento, em negrito.

Exemplo

ECO, Humberto. Como se faz uma tese. 15. ed. Sdo Paulo: Perspectiva, 1999.

Os titulos de periddicos podem ser abreviados, quando for citado o autor do artigo
(ou texto), o titulo do artigo, o volume da revista, 0 nimero de publicacdo, as
paginas onde se encontra o referido artigo, 0 més da publicacdo (geralmente as
revistas cientificas sdo publicadas semestralmente, ou trimestralmente,
guadrimestralmente ou bimestralmente; ha casos, até, de serem publicadas uma vez

ao ano) e o ano de publicacéo da revista.

Exemplo

CASTRO NETO, JOAO. A Internet e a problematica dos direitos autorais. Ciéncia,
Tecnologia e Informagéao. Brasilia, v. 23, n. 6, p. 199/203, maio/ago, 2004.
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Os titulos de monografias, dissertacOes, teses (sdo as chamadas publicacbes
avulsas) devem ser apresentados com destaque tipogréfico (negrito).
Exemplo

VIEIRA, Antonio Tostes Baeta. Os cassinos trio de luxo do Rio de Janeiro:
Atlantico, Copacabana e Urca, 2013. 196 f. Mestrado (Mestrado em Memoéria Social)
— Faculdade de Historia. Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2013.

Os titulos dos periédicos, quando referenciados no todo (fasciculos ou colecgdes),
devem figurar em letras maiusculas (nesse caso ndo é citado o autor ou autores que
compdem o periodico).

Exemplo

REVISTA ELETRONICA: “O caso é o seguinte...” / Coordenacgdo Pedagogica:

coletanea de estudos de casos. Belo Horizonte: Faculdade de Educacédo da PUC-
MG, v.1, n. 2, ago./dez. 2008.

7.3.1.2 Subtitulo

O subtitulo sé6 é mencionado na referéncia, quando fornecer informacao
complementar ao titulo; nesse caso, usam-se dois pontos para separa-los e nao é
escrito em negrito.

Exemplo

Avaliacdo da Aprendizagem: praticas de mudanca

Avaliacdo da exceléncia a regulacdo da aprendizagem: entre duas logicas.
7.4 Edicéo

Indica-se a edicdo de uma publicacdo a partir da segunda. A palavra edicdo deve
ser escrita sempre abreviada e com letra mindscula.
Exemplo

2. ed.

Para os documentos eletrénicos, a versao equivale a edicdo e deve ser transcrita
como tal.
Exemplo

Versao 3.7
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Quando a edicéao for revista e aumentada, essa informacao deve ser transcrita como
tal.

Exemplo

FRANCA, Junia Lessa. 2. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: UFMG, 2004. 327p.

Observacao:
As palavras revisadas e aumentadas devem ser escritas, sempre, de forma
abreviada.

Revisada = rev. Aumentada = aum.

7.5 Local de Publicacéo

O local de publicacdo (cidade) deve ser registrado como figura no documento.
Exemplo

Rio de Janeiro

Observacao:
Quando houver mais de um local para uma Unica editora, indica-se o primeiro ou o

que estiver com maior destaque.

Quando o documento inclui mais de um local de publicacdo, mais de uma editora e
mais de uma data, indica-se na referéncia apenas o primeiro local, a primeira editora

e a data mais recente.

Quando se tratar de uma cidade sobre a qual se tem conhecimento que h& mais de
uma com 0 mesmo nome, acrescenta-se a abreviatura do estado ou pais para
identifica-la.

Exemplo

Campo Grande, RJ Campo Grande, MS

Se o documento nao trouxer o nome da cidade, mas esta puder ser identificada, o

registro sera entre colchetes. [S&o Paulo]
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Na impossibilidade de identificar a cidade, usar [s.l.], que significa sine loco ou,
traduzindo, sem local definido
7.6 Editora

O nome da editora deve ser registrado com 0s prenomes abreviados e suprimindo-
se as palavras que significam a natureza juridica e comercial das mesmas.
Exemplo

J. Olimpio (Editora José Olimpio Ltda.)

Melhoramentos

Atica

SO se escreve a palavra Editora antes do seu nome, quando a editora for uma sigla
ou tiver seu nome abreviado. A palavra editora sempre é escrita abreviada e com a
primeira letra maiuscula.
Exemplo

Ed. EPU

Ed. USP

Ed. UFMG

Para os documentos sem editora, indica-se [s.n.], que significa sine nomine.
Quando a editora for também o préprio autor (entidade coletiva ou pessoa) e ja

constar como tal, ndo precisa ser mencionado novamente.

Exemplo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Normas gerais para cursos de
pés-graduacédo. Florianopolis, 2000. 52 p.

7.7 Data

A data é um elemento essencial, recomenda-se ndo deixar nenhuma referéncia sem
data. No caso de trabalhos académicos (monografia, dissertacdo ou tese), deve-se

colocar a data da apresentacéo e a data da defesa.

7.8 Paginas
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O numero de paginas, folhas ou volumes do documento deve ser registrado da
forma como aparece na obra.

Exemplo

218 p. (para obra paginada com algarismos arébicos. A palavra pagina vem apdés o

namero, abreviada, seguida de um ponto)

3 v. (quando se referencia uma colecdo composta de mais de um volume. A palavra

volume vem apOs o numero, abreviada, seguida de um ponto).

p. 121-130 (quando se referencia parte de uma obra, como capitulos, por exemplo, a

palavra pagina, abreviada, vem antes dos numeros da referida pagina).

ix, 137 p. (quando h& uma parte inicial em algarismo romano e continua em arabico,
escreve-se primeiro a parte em algarismo romano, depois coloca-se virgula, da-se
um espaco, coloca-se o numero total de paginas e a palavra pagina, no final,

abreviada, com um ponto).

320, xx p. (quando ha uma parte no final da obra numerada em algarismo romano,
coloca-se primeiro 0 numero total de paginas, seguido de uma virgula, em seguida o
namero total de paginas em algarismo romano e por Ultimo a palavra péagina

abreviada, com um ponto).

- quando o documento tiver paginacao irregular, deve-se indicar: paginacao irregular;

nao sendo paginado, indicar: ndo paginado.

Observacao:
Pode-se, também, fazer referéncia as ilustracdes constantes da obra, bem como as

suas dimensoes, da seguinte forma.

7.9 Descricéo fisica

A descricéo fisica refere-se ao numero de paginas, folhas ou volumes do documento

gue deve ser registrado conforme aparece na obra, de acordo com o item 7.8.
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Quando a paginacdo do documento for irregular, € necessario indicar: “paginagao
irregular”, ou ndo sendo paginado, usar a expressao: “ndo paginado”. Pode-se,
também, fazer referéncia as ilustracdes que constam da obra e suas dimensdes,

caso seja relevante, do seguinte modo:

il. Para indicar que a obra inclui ilustragdes.
il. Color. Para indicar ilustracdes coloridas.

Somente il. Para documento sem texto, apenas ilustrado.

As dimens®es das ilustracdes podem ser designadas da seguinte maneira:

21 cm. Ou: 16 cm x 23 cm. Ou: 5,3 cm de didmetro x 10,3 cm de altura.

7.10 Apresentacgéo de referéncias

Livros e Folhetos

Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora, data.

Numero de péaginas.

Exemplo

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia Cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2. ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1978. 144 p.

Observacao:

No caso de volumes, deve-se indicar o nome e o numero da série.

Exemplo
MARX, Karl. Manuscritos econdmico-filosoficos e outros textos escolhidos. 2.
ed. Sao Paulo: Abril Cultural, 1978. 208 p. (Os Pensadores, 6)

Formato eletrénico
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AUTOR, Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo. Descricdo fisica do
meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.) ou Disponivel em: <endereco eletrénico>.
Acesso em: dia més ano (para documentos on-line)

Exemplo

SILVA, Maria Aparecida da. Historia do Curriculo e Curriculo como construcéo
historico-cultural. [s. n]. Belo Horizonte: Universidade Federal de Minas Gerais —
UFMG. Disponivel em:
http://www?2.faced.ufu.br/colubheO6/anais/arquivos/441MariaAparecidaSilva.pdf.
Acesso em: 08 set. 2013.

Observacgao:

Para indicar a disponibilidade e acesso, usar as expressoes:
- Disponivel em:
- Acesso em:

Monografias, dissertacdes e teses

Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas (f.). (Categoria e
area de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade, Cidade, ano
da defesa.

Exemplos

BORGES, Lara Vieira de. O periodo Elizabetano: valores estéticos e histéricos.
2003. 104 f. Monografia (especializacdo em Conservacdo e Restauracdo de Bens
Culturais Méveis) - Escola de Belas Artes, Universidade Federal de Minas Gerais,
Belo Horizonte, 2009.

MACEDO NETTO, Carmem. Instrumentacdo sismica nas centrais nucleares de
paises do terceiro mundo. 1997. 127 f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias e
Tecnologias Nucleares) — Escola de Engenharia, Universidade Federal de Minas
Gerais, Belo Horizonte, 2004.

VASCONCELOS, Maria Terezinha de. Direito privado na sociedade pos-
moderna. 1999. 209 f. Tese (Doutorado em Direito) — Faculdade de Direito.
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2011.

Formato eletronico
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AUTOR: Titulo: subtitulo. Ano de apresentacao. (Categoria e area de concentracao)
— Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade, ano de defesa. Descricao
fisica do meio eletrénico (CD_ROM, disquete etc.) ou Disponivel em: <endereco
eletrbnico>. Acesso em: dia més ano. (para documentos on-line).

Exemplo

OLIVEIRA, Carla Duarte. Os varios usos da lingua: casos de variag6es dialetais no
Sudeste. 2011. Dissertacdo (Mestrado em Estudos Linguisticos) — Faculdade de
Letras, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte. ISBN: 85-87470-47-
7. 1CD-ROM.

7.11 ISBN

O ISBN (International Standard Book) € um sistema universalmente aceito para a
numeracao de livros. Foi criado para simplificar e padronizar o trabalho dos editores
e distribuidores de livros e, sobretudo, para permuta de informacdes bibliogréaficas

entre as bibliotecas do mundo inteiro.

O ISBN ¢é operado sob o controle geral da International ISBN Agency, em Berlim e
em cada pais esse sistema €& operado por uma Agéncia Nacional. No Brasil, a
responsabilidade est4 a cargo da Biblioteca Nacional que, como 6rgdo executivo,

deve controlar e incentivar o uso do sistema ISBN no pais.

O numero atribuido a publicacdo deve ser impresso no verso da folha de rosto de

livros e publicaces.
Congressos, conferéncias, encontros e outros eventos cientificos

Formato convencional

NOME DO CONGRESSO, numero, ano, local de realizacdo (cidade). Titulo.
subtitulo da publicacdo. Local de publicacéo (cidade): Editora, data de publicacéo.
NUmero de paginas ou volume.

Exemplo
CONGRESSO INTERNACIONAL DE NARRATIVA FANTASTICA, 8., 2013, Rio de
Janeiro-Niter6i. Anais... Rio de Janeiro - Niter6i: Ed. UFF, 2014. 340 p.

Quando a publicacdo néo tem titulo ou subtitulo:

Exemplo
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CONGRESSO INTERNACIONAL DE ENDODONTIA, 26., 2013, Sdo Paulo: Harbra,
2014. 96 p.

Observacao:
Se a publicacdo nado incluir um titulo geral, pode-se atribuir um titulo, entre

colchetes, que identifigue o contetdo do documento.

Exemplo

ENCONTRO DE PESQUISA DA ESCOLA DE EDUCACAO DA UFRJ, 18., 1991,
Rio de Janeiro. [Resumos]. Rio de Janeiro: Nucleo de Assessoramento a Pesquisa,

1991.

Formato eletronico

NOME DO CONGRESSO, numero, ano, local de realizacdo (cidade). Titulo.
Subtitulo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Descricéo fisica do meio
eletrdnico (CD-ROM, disquete etc.) ou disponivel em: <endereco eletrbnico>.
Acesso em: dia més e ano (para os documentos online).

Exemplo

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE ANALISE SEMIOTICA DE FOTOGRAFIAS,

6., 2001, Curitiba. Discursividade, linguagem e sentido. Belo Horizonte: Ed.
FALE/UFMG, 2012. 1 CD-ROM.

Partes de publicacdes avulsas

Capitulo de livro

Formato convencional

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo
do livro. Edicdo. Local: Editora, data. volume, capitulo, paginas inicial-final da parte

Exemplo

LOPES, Alice Casimiro; MACEDO, Elizabeth. Curriculo e cultura: o lugar da ciéncia.
In: LIBANEO, José Carlos; ALVES, Nilda (Orgs.). Temas de pedagogia: diadlogos
entre didatica e curriculo. S&o Paulo: Cortez, 2012. p. 152-166.

Formato eletrénico
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AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DA OBRA. Titulo. Edi¢cédo. Local
(cidade) de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Volume ou paginas. Disponivel
em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia més e ano (para documentos on-line).

Exemplo

ALENCAR, José de. O guerreiro. In: . Ubirajara. [s.n.t.]. cap. 3. Disponivel em:
http://www.vestibaboom.com.br. Acesso em 16 dez. 1999.
Partes isoladas (paginas)

Formato convencional

AUTOR DA PUBLICACAO. Titulo. Edicdo. Local de publicacdo (cidade): Editora,
data. Numero de paginas sequenciais e isoladas.

Observacao:

As paginas sequenciais sdo separadas por um traco e as paginas isoladas séo

separadas por virgula.

Exemplo

SCHON, Donald A. Educando o Profissional Reflexivo: um novo design para o
ensino e a aprendizagem. 2. ed. Porto Alegre - RS: Ed. Artmed, 2003. p. 106-107,
216, 231.

Trabalhos apresentados em congresso ou outro evento cientifico

(formato convencional)

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, numero, ano,
local de realizacdo. Titulo da publicacao: subtitulo. Local de publicacdo (cidade):
Editora, data. Paginas inicial-final do trabalho.

Exemplo

CANCADO, Agenor Lopes. Toxicomanias de substituicdo. In: CONGRESSO
FARMACEUTICO E BIOQUIMICO PAN-AMERICANO, 3, 1964, Sao Paulo. Anais...
Séo Paulo: Federacéo das Associacdes de Farmacéuticos do Brasil. p. 238-292.

QUEIROZ, P. B. et al. Infeccdo pelo Plasmodium bergueiem gatos siameses
previamente infectados por Leishmania. In. CONGRESSO INTERNACIONAL DE
PARASITOLOGIA, 12., 1999, Londrina. Resumo dos trabalhos apresentados.
Londrina s.n.], 1983. 34 p.

MARCONDES, Marcelo N. de. A influéncia das girias nos escritos académicos. In:
ENCONTRO INTERNACIONAL DE LINGUISTICA, 9., 1978, Manaus. Conferéncias.
Manaus: PUC/AM, 207. p. 66-91.
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Observacao:
No formato eletrbnico, a referéncia é feita da mesma forma do formato convencional,

apenas no final acrescenta o endereco eletrbnico e 0 acesso.

Em alguns casos, pode-se colocar, inclusive, a hora em que foi realizado o acesso.

Formato eletronico

AUTOR DO TRABALHO. Titulo do trabalho. IN: NOME DO EVENTO, numero, ano,
local da realizacdo. Titulo da publicacédo: subtitulo. Local de publicacdo (cidade):
Editora, data. Paginas inicial-final. Formato ou Disponivel em:<endereco eletronico>.
Acesso em: dia més e ano (para documentos on-line).

Exemplo

ELMIRO, Marcos Anténio Timbo. Sistema de projecdo cartografica para os mapas
de Minas Gerais. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CARTOGRAFIA, 20., 2001,
Porto Alegre. Trabalhos técnicos. Disponivel em www.cartografia.org.br . Acesso
em 03 dez. 2002.

Verbetes de enciclopédias e dicionarios

AUTOR DO VERBETE. O nome do verbete. In: ENCICLOPEDIA: nome da
enciclopédia. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano de publicacdo da
enciclopédia, nimero da pagina de onde foi retirado o verbete.

Exemplo

FREIRE, J. G. Pater Familias. In: ENCICLOPEDIA Luso-Brasileira de Cultura Verbo.
Lisboa: Editorial Verbo, 1971. p. 237.

VERBETE ou PALAVRA. In: AUTOR. Nome do dicionario. Local de publicacéo
(cidade): Editora, ano de publicacdo do dicionario. Numero da pagina de onde foi
retirado o verbete ou palavra.

Exemplo

LASTRO. In: HOUAISS, Antonio. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. Rio
de Janeiro: Objetiva, 2009. p. 159.

Separata

84


http://www.cartografia.org.br/

Observacao:
Entende-se por separata uma tiragem avulsa de parte de uma publicacédo periddica,

de um jornal, de anais de congressos, de livros etc.

Formato convencional

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data. Numero de
paginas. Separata de: Autor (da publicacao principal). Titulo. Local de publicacéo
(cidade): Editora, data. NUmero de paginas.

Exemplo

CASTRO, Yeda P. de. Niveis sociolinguisticos da interacdo de influéncias
africanas no portugués: um estudo de caso. Porto Alegre: Artmed, 2002. 26 p.

Separata de GOLDENBERG, Mirian. Estudos sociolégicos da interacdo de
influéncias africanas no Brasil. Rio de Janeiro: José Olimpio, 2001. p. 145-158.

Formato eletronico

No formato eletrénico, a referéncia é feita da mesma forma do formato convencional,
apenas no final acrescenta o endereco eletrbnico e 0 acesso.

Em alguns casos, pode-se colocar, inclusive, a hora em que foi realizado o acesso.
Exemplo

VIANNA, Selma Arcangelo. Sistema de projecdo cartografica para os mapas da
regido metropolitana de Contagem. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE

CARTOGRAFIA, 32., 2011, Belo Horizonte. Trabalhos técnicos. Disponivel em:
<www.cartografia.org.br>. Acesso em 10 dez. 2012.

Partes de publicacdes periddicas no formato convencional e no eletrénico
Fasciculo sem titulo proprio

Formato convencional

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagdo (cidade): Editora, volume, nimero,
més e ano. Numero de paginas.

Exemplo

REVISTA DE ESTUDOS DA LINGUAGEM. Belo Horizonte: Faculdade de Letras da
UFMG, v. 9, n. 2, jul./dez. 1999. 246 p.
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Fasciculo com titulo proprio

Deve-se indicar o titulo do fasciculo logo apds o titulo comum da revista.

Exemplo

REVISTA DE PEDAGOGICA. Curriculo e diversidade cultural. Brasilia: Universidade
de Brasilia, v. 5, n. 62, 2008, p. 11-19.

REVISTA DE FARMACOLOGIA DE JUIZ DE FORA. Estudo e treinamento de
usuarios de psicofarmacos. Juiz de Fora: Ed. ABDF, v. 9, n. 5, jan./nov. 2005. 173

p.
Formato eletronico
Em alguns casos, pode-se colocar, inclusive, a hora em que foi realizado o acesso.

TITIULO DO PERIODICO. Local: Editora, data de publicacdo [da de citacdo].
Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més e ano (para
documentos on-line) ISSN.

Exemplo

REVISTA DE EDUCACAO FISICA. New York (USA): Instituto Politécnico de Nova
lorque, 2006. Disponivel em Internet gopher<//borg.lib.vt.edu:70/1/jte>. Acesso em
28 jan. 2014. ISSN 1120-2017.

NUumeros especiais de suplementos

Quando se tratar de numeros especiais e suplementos, deve-se indicar essa
caracteristica logo em seguida aos dados da referéncia.

Exemplo
BOLETIM DA ABI. Rio de Janeiro: Ed. ABI, 1977. Edicéo especial.

COMERCIO & MERCADOS. Valorizagdo do comerciario. Belo Horizonte:
Confederacé&o Nacional do Comércio, v. 11, n. 86, dez. 1975.

JORNAL DO BRASIL. Rio de janeiro, 10 mar. 1988. Edicao especial.

Observacao:
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Algumas publicagdes periddicas incluem a palavra “suplemento” em seu titulo,
porém devem ser referenciadas como fasciculo comum, por ndo se tratar de
suplemento dependente.

Exemplo

ATA PATOLOGICA E MICROBIOLOGICA ESCANDINAVA SUPLEMENTO. Sé&o

Paulo: Associacdo Médica do Brasil, v. 2, n. 8, abr. 1998.
Artigos

Formato convencional

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local de publicacédo
(cidade), numero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

Exemplo

ELIAS, H.; SIMAS FILHO, Mério. Armagdo amazobnica. Revista Brasileira de
Educacéo, Brasilia, v. 1, n. 3, p. 35-38, maio/ago. 1979.

Formato eletronico

Observacao:

Em alguns casos, pode-se colocar, inclusive, a hora em que foi realizado o acesso.

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local de publicacéo
(cidade), numero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, data (més e
ano). Disponivel em: <endereco eletrbnico> Acesso em: dia més e ano (para
documentos on-line)

ANTUNES, Aurélia das Gracas. As novas formas de midias advindas da Internet.
Ciéncia da Aprendizagem da Informacao Online, Salvador, v. 27, n. 3, p. 15-33,
2012. Disponivel em: www.ibict.br/cionline. Acesso em: 30 nov. 2013.

Artigo de jornal

Formato convencional
AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local, dia, més, ano. Numero ou titulo do
caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final.

Exemplo
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http://www.ibict.br/cionline

ANDRAUS, Claude. O fantasma da inflacdo dentro dos supermercados. Folha de S.
Paulo, Sao Paulo, 14 jan. 1999. Caderno economia, p. 23.

FIGUEIREDO, A. De esquina em esquina: perfil de garotas e garotos de programa
em area central de Belo Horizonte. Estado de Minas, Belo Horizonte, 01 jan. 2013.
Caderno 2, p. 12.

CASTOR, Sbnia Gongalves de. Vocé é o que economiza? Zero Hora, 11 abr. 2003.
Suplemento agricola, p. 23-36.

Observacao:
Quando nao houver secado, caderno ou parte, a paginagcdo do artigo precede a
data.

Exemplo

MOREIRA, Raul. Um monumento brasileiro na paisagem histérica de Roma. Estado
de Minas, Belo Horizonte, p. 14, 11 mar. 2001.

Formato eletrénico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local, data. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Aceso em: dia més e ano (para documentos on-line).

Exemplo

CAIXETA, Perpétua. Construcbes estéticas em cemitérios de Buenos Aires. Miami
Herald. 10Dez. Disponivel em gopher: <//summit.fiu.edu//Miami Herald-Summit-
Related Articles/>. Acesso em: 23 jan. 2009. 16 jul. 1995. 17 jul. 1995.

Referéncias com notas especiais

Traducgdes
Ha dois tipos a considerar: traducéo do original e traducao feita com base em outra

traducao.
Traducdo do original

Indica-se o titulo do original no final da referéncia, quando mencionado no

documento. Caso ndo haja mencdo, pode-se indicar s6 a lingua do original. A
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indicacdo do tradutor deve ser feita somente quando for fator relevante, caso

contréario é elemento secundério.

Exemplo (mencionando o titulo do original)

SCHON, Donald A. Educando o profissional reflexivo: um novo design para o
ensino e a aprendizagem. Traducdo de Roberto Cataldo Costa. Porto Alegre: Artes
Médicas, 2000. 256 p.: Educating the Reflective Practioner: Toward a New Design
for Teaching and Learning in the Professions.

Exemplo (mencionando a lingua do original)

HEMINGWAY, Ernest. Por quem os sinos dobram. Traduc&do de Monteiro Lobato.
Séo Paulo: Nacional, 1956. 424 p. Original inglés.

Traducéao feita com base em outra traducéo
Nesse caso, indica-se, além da lingua do texto traduzido, a do texto original.
Exemplo

SAADI. O jardim das rosas. Traducdo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p. Versédo francesa de: Franz Toussaint. Original
arabe.

Documentos com mais de um nivel de autoria
Exemplo

HOLANDA, Sérgio Buarque de. Capitulos de literatura colonial. Organizacédo e
introducéo [de] Antbnio Candido. Sao Paulo: Brasiliense, 2000. 465 p.

Pode-se referenciar relatérios, entrevistas individuais, entrevistas coletivas, trabalhos
em fase de publicacdo, trabalhos inéditos submetidos a aceitagcdo de uma editora
sem, contudo, ter atingido a fase de publicacéo, filmes (VHS, DVD, videodisco),
material cartografico, mapas especiais (atlas, globos e mapas), mapas especiais
(nautico, aeronautico, meteoroldgico) e muitos outros. Depende da area de atuacéo
da pessoa. Um arquiteto, por exemplo, pode trabalhar com desenhos, gravuras etc.

Vale ressaltar que, em pesquisa, sempre que se usa um determinado material como

fonte de pesquisa, deve-se referencia-lo.

Observacgoes:
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Quando faltar algum dado tipogréfico, usam-se abreviacdes:
[s. I.] sem local (cidade) de publicagéo;
[s. n.] sem editora;

[s. I. 1 s. n.] sem local e sem editora.

A ABNT recomenda nao deixar nenhuma referéncia sem data, deve-se registrar

uma data aproximada entre colchetes como segue abaixo:

[19817?] para data provavel;

[ca. 1960] para data aproximada,;
[197-] para década certa;

[18--] para século certo;

[18--?] para século provavel.

A pontuacdo nareferéncia bibliografica deve ser feita da seguinte forma:

Um espaco apos a virgula e dois pontos;

Dois espacos apdés o ponto: quando for mudar de area: autor, titulo, edicéo,

imprenta, nimero de paginas;

Um espaco antes e depois de dois pontos: na imprenta para separar o local da

editora.

7.12 ISSN (International Standard Serials Number) é um co6digo de identificacdo

para publicacdes seriadas adotado internacionalmente.

O ISSN possibilita eficiéncia e economia no intercambio de informacdes entre
editores, fornecedores e bibliotecas, simplificando os servicos de aquisicao,
empréstimo, comutacdo, além de se adaptar perfeitamente a sistemas

automatizados.
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Em nivel internacional, o ISSN foi criado pelo Sistema Internacional de Dados sobre
Publicacdes Seriadas (ISDS), estabelecido de acordo com a estrutura de programas
do UNISIST (Sistema Mundial de Informacao Cientifica da UNESCO)

No Brasil, o IBICT é o Centro Nacional responsavel pelo registro de publicacdes
seriadas editadas no Pais na base de dados do ISDS, bem como pela atribuicdo do

ISSN aos periodicos editados.

8 NORMAS TECNICAS PARA A ELABORACAO DE RESUMOS PARA
OS SIMPOSIOS DE INICIACAO CIENTIFICA

8.1 OrientagOes para a realizag&o dos trabalhos académicos

A FaSaR organiza seu Simpésio de Iniciacdo Cientifica (SIC) com o objetivo de
estimular os alunos a divulgarem sua producdo académica. Os trabalhos podem ser
feitos sob a forma de projetos de pesquisa, monografias, artigos e demais trabalhos
académicos, distribuidos em duas modalidades de apresenta¢do: comunicacdo oral
e painel (banner) (FIG. 13), que devem, no ato da inscricdo, serem apresentadas em

forma de resumo.

8.2 Quanto as inscri¢cdes e outros procedimentos

Todos os procedimentos relativos a participacao, inscri¢cdo, formatacdo de trabalhos
etc, relativos ao Simpdsio de Iniciacdo Cientifica da FaSaR — SIC — sao divulgados
com antecedéncia no portal da FaSaR por meio de edital anualmente elaborado
para esse fim, objetivando adequa-lo as modificagbes que possam surgir a cada
ano. Os alunos que apresentarem trabalhos tém acesso a um exemplar digital do
LIVRO DE RESUMOS DO SIC (um exemplar por trabalho apresentado) e
CERTIFICADO de apresentacao de trabalho.
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8.3 Tipo de resumo adotado

Trata-se de um resumo informativo, € compreendido independente de qualquer tipo
de consulta ao texto original e deve ser escrito na lingua das pessoas a quem se
destina, nesse caso, em portugués. No resumo € necessario respeitar a estrutura do
texto original e reproduzir as informacdes mais significativas. Deve conter: objetivos,
justificativa, metodologia, resultados e conclusfes parciais ou finais. Seu formato é
cursivo, conciso, objetivo, continuo e dissertativo, sem paragrafos, figuras, tabelas
e/ou desenhos. Deve ser escrito na letra formato Arial, tamanho 12, espaco simples
e seguir a margem. Deve ter o minimo de 10 e o maximo de 15 linhas. Deve ser

seguido de 3 a 5 palavras-chave, separadas por ponto-e-virgula.

Modelo para elaboracédo do resumo

AS VARIACOES DIALETAIS EM LIBRAS

Carolina Santiago dos Santos
Heloisa Matta de Carvalho
Robério Jésus Nogueira (co-autor)

A Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS —, considerada visual-espacial, assim como
as linguas orais, possui sinais, estrutura linguistica, sintatica e gramatical propria
sendo, por isso, passivel de variacbes determinadas por questdes regionais,
culturais, etarias que apresentam diferentes gestos, expressdes corporais e faciais
para um mesmo significado. Objetiva este trabalho apresentar um estudo a respeito
dessas singularidades embasado em pesquisa bibliogréfica, Ferreira (2010), Mec
(2004), Pereira et al, Quadros (2004) e observacfes realizadas durante as aulas de
Iniciacdo a Libras desta faculdade. Justifica-se sua realizacdo o fato de que essas
diversificacdes dialetais hdo de serem mais difundidas para que o estudioso de
Libras ndo se confunda durante o processo de aprendizagem. A conclusdo enfatiza
a importancia da consciéncia de que, como ocorre com todas as linguas orais,
também a linguagem nao-verbal apresenta variacbes que devem ser valorizadas e
praticadas de acordo com cada contexto comunicativo durante 0 processo
discursivo-dialogico.

PALAVRAS-CHAVE: Libras; variagoes dialetais; contexto discursivo.

8.4 Normas técnicas para a confeccao de banner
O banner é um cartaz do tipo péster ou painel utilizado para expor um trabalho em

eventos técnico-cientificos. Deve ser elaborado conforme a estrutura a seguir, com
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dimensdo de 90 cm de comprimento por 60 cm de largura. O material a ser
utilizado na confecgédo do banner é o PLASTICO com um barbante fixado em suas
duas pontas superiores (para facilitar a fixacdo nas paredes). Os autores deverao
permanecer junto aos seus painéis ou realizar rodizio entre os membros da equipe
durante os dias de exposicdo do trabalho. A comissdo organizadora fara a
certificacdo da apresentacéo dos trabalhos. Os banners deverédo ser entregues em
data fixada, com antecedéncia, pela Comissdo Organizadora, na secretaria da
faculdade.

TITULO — Titulo da pesquisa em caixa alta, negrito e centralizado, fonte Arial,

tamanho 14.

AUTOR - Nome do autor (autores), com o ultimo sobrenome em caixa alta, fonte

arial, tamanho 12.

COAUTOR (ORIENTADOR) — Nome do orientador, com sobrenome em caixa alta,
fonte arial, tamanho 12.

QUALIFICAQAO ACADEMICA DO AUTOR E CO-AUTOR (ORIENTADOR) -
Indicar o curso e instituicdo do autor, bem como a titulacdo e instituicdo do
orientador. fonte arial, tamanho 11.

INTRODUGCAO - Descrever a relevancia do tema da pesquisa e o problema

investigado em até 6 (seis) linhas.

OBJETIVOS - Indicar os objetivos da pesquisa, destacando o geral e o0s

especificos.

JUSTIFICATIVA — Consiste na exposi¢cdo sucinta, mas completa, das razdes de
ordem tedrica e dos motivos de ordem pratica que torna necessaria a elaboracdo da

pesquisa.

METODOLOGIA — Descrever os métodos e materiais utilizados, amostra, local da

pesquisa etc, em até 6 (seis) linhas.
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DISCUSSAO — Comparar as ideias, refutando ou confirmando os argumentos

mediante exercicio de interpretacdo em até 6 (seis) linhas.

RESULTADOS - Descrever os resultados da pesquisa em 6 (seis) linhas. Pode
conter tabelas, quadros, gréficos, figuras, entre outros.

CONCLUSAO - Indicar as principais consideracdes finais ou conclusdo da pesquisa

em até 6 (seis) linhas.

REFERENCIAS — Citar todas as referéncias utilizadas na realizacdo do estudo.

Modelo para apresentagdo do banner

" FaSaR TITULO DO TRABALHO

AUTOR OU AUTORES
CO-AUTOR(A)

INTRODUCAO

OBJETIVOS
e GERAL
e ESPECIFICOS

JUSTIFICATIVA

METODOLOGIA

RESULTADOS

DISCUSSAO
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CONCLUSAO

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Figura 13 — Modelo para elaboracdo do banner
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9. NORMAS TECNICAS PARA ARTIGOS CIENTIFICOS DE
EDITORACAO DA FACULDADE SANTA RITA — FASAR

Estas normas séo destinadas a publicacdo de artigos cientificos e revistas técnicas.
Para se submeter um artigo a publicacdo deve-se, primeiramente, submeté-lo ao
Conselho Editorial de uma revista cientifica. E necessario que o autor conheca as

normas editoriais, de modo a adota-las.

Artigos que j& tenham sido publicados ou aceitos para publicacdo em outras
editoras, ndo podem ser enviados uma segunda vez. Logo, o artigo é publicado em,

apenas, uma revista.
9.1 Estrutura

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e poés-

textuais.

9.1.1 Os elementos pré-textuais sao constituidos de:

9.1.1.1 Classificacao:

E necessario classificar os artigos por assunto. Nesse caso, deve-se utilizar a CDU —
Classificagdo Decimal Universal. A finalidade da classificacdo por assunto é facilitar
sua difus@o e nivel internacional. O numero de classificacdo se localiza na margem

superior direita da pagina.

9.1.1.2 Titulo, e subtitulo (se houver)

O titulo do artigo deve ser claro e objetivo, podendo ser complementado por um
subtitulo. Deve ser escrito no mesmo idioma do texto. Pode ser seguido do resumo
em lingua estrangeira, no caso de ser de interesse da editora.

O titulo e subtitulo, se houver, sdo escritos em letra Arial, tamanho 14.
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O titulo deve ser escrito em negrito e em CAIXA ALTA.

O subtitulo ndo € escrito em negrito e nem em CAIXA ALTA.

9.1.1.3 Nome(s) do(s) autor(es)

O nome do autor deve ser colocado por extenso, abaixo do titulo em letra Arial,
tamanho 11, sem negrito, alinhado a direita da margem. As credenciais referentes
ao assunto do artigo, tais como a data de publicacdo ou a data de aprovacdo para

publicacdo. A identificacdo do autor € colocada em nota de rodapé.

9.1.1.4 Resumo na lingua do texto

E a sintese dos pontos relevantes do texto, seu valor e sua originalidade. Deve
ressaltar o objetivo, 0 método e a técnica empregados na sua elaboracdo, o
resultado e as conclusbes do trabalho. Deve ser escrito de forma clara e concisa,
conter até 250 palavras Nao usar paragrafo, e escrever em apenas uma pagina.
Fonte ARIAL, tamanho 12, texto justificado, paragrafo simples.

9.1.1.5 Palavras-chave na lingua do texto

S&do palavras que sintetizam o teor do artigo, para o conhecimento do leitor e,
posteriormente, elaboracdo de um indice por assunto. O termo PALAVRA-CHAVE
deve ser escrito em negrito, apenas a primeira letra maiuscula, fonte arial, tamanho

12, espaco simples e as palavras sdo separadas por ponto-e-virgula.

EXEMPLO:
Palavras-chave: Educacdo Brasileira; Tendéncias Pedagdgicas; Ensino Jesuitico;
Escola Nova; Tecnicismo.

9.1.1.6 Resumo em lingua estrangeira

O resumo podera ser escrito em tantos idiomas quanto forem necessarios para
divulgacdo do artigo. Os seguintes cabecalhos sdo usados: Abstract (em inglés),

Résumeé (francés) e Resumen (espanhol).
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Em artigos de periddicos, o resumo em lingua estrangeira devera ser escrito de

acordo com a indicacao que a revista fizer.

9.1.1.7 notas

As notas devem ser reduzidas ao maximo, e colocadas como nota de rodapé. Na
primeira pagina do artigo pode conter a data em que o artigo foi recebido para
publicacdo. Isso é valido quando é necesséario provar a originalidade do tema em
questao, e as qualificacdes, titulos e/ou credenciais do autor. A nota de rodapé é

escrita em letra ARIAL, tamanho 10, em italico, espaco simples.

9.1.2 Os elementos textuais constituem-se de:
9.1.2.1 Introducéao

A introducdo deve fornecer uma visao global, apresentando-o de maneira sucinta.
Fornecer explicacdo sobre a pesquisa realizada, incluindo a metodologia e técnicas
de pesquisa utilizadas para o desenvolvimento do estudo. Deve conter a formulagéo
do problema, delimitagbes do assunto, 0s objetivos da pesquisa e a justificativa para
o desenvolvimento do estudo.

9.1.2.2 Revisao de literatura

A revisao de literatura pode ser incluida na introducéo ou apresentada no corpo do
artigo. Deve conter textos que embasaram o desenvolvimento do trabalho. A revisédo
de literatura deve seguir uma ordem cronoldgica de acordo com o desenvolvimento

do texto.

9.1.2.3 Desenvolvimento
O desenvolvimento € o corpo do trabalho, nele o autor expde, explica e analisa o

tema em todas as suas especificidades.

9.1.2.4 Metodologia
A metodologia é a descrigdo do material coletado, métodos e técnicas utilizadas na

pesquisa. No caso da apresentacdo de questionarios, tabelas, quadros, dentre
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outros, devem ser colocados em anexo. Quando a pesquisa for essencialmente
bibliografica, nesta etapa do texto faz-se referéncia ao tipo de metodologia usado
pelo autor, podendo ser redigida uma pequena explicacdo sobre a importancia da

pesquisa bibliogréafica e o tipo de material que foi utilizado para o estudo.

9.1.2.5 Resultados e discusséo

Este item vai discutir, analisar e avaliar os resultados da pesquisa que foram
indicados na introducdo. Deve ser exposto, de forma detalhada, clara e concisa, o
resultado do estudo, permitindo ao leitor compreensao e assimilacdo da pesquisa
realizada. De acordo com o autor, o item discussdo pode ser colocado

separadamente dos resultados.

9.1.2.6 Concluséo

E a parte final do trabalho. Deve conter, em primeiro lugar, a resposta a formulacéo
do problema em relacédo ao tema proposto, como foram alcancados os objetivos no
decorrer do estudo e referir-se as hipéteses levantadas e discutidas na analise dos

dados. O autor, nesse momento, pode expor seu ponto

9.1.3 Os elementos pds-textuais constituem-se de:

9.1.3.1 Agradecimento

Deve ser escrito logo apos o texto, precedendo as referéncias.

9.1.3.2 Anexos e apéndices
Os artigos normalmente ndo possuem anexos ou apéndices, mas se for material

imprescindivel para complementar o texto, devem ser incluidos apos as referéncias.

9.1.3.3 Referéncias

Relac&o das fontes utilizadas pelo autor para o desenvolvimento de seu estudo.
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ANEXO A - Expressoes de ligacao

A despeito

Ainda (nos) referindo
Apesar

Até entéo

Como visto
Conforme (nos) ensina
De fato

Dessa forma

Em oposicéo a(o)
Em outros termos
Em vista

Enquanto para
Entretanto
Interessante notar
Isso (nos) levaria a crer que
Ja

Mesmo

Ora

Outrossim

Sem deixar de

Sobre

Sobre esse aspecto
Também

Trata-se, em nossa opiniao

Ademais

Ante o exposto
Assim

Com efeito

Com respeito
Como visto

De notar que

De qualquer forma
Diante de

Do ponto de vista
E importante que
Explicando melhor
Finalmente
Igualmente
Inicialmente

N&o se pode esquecer
Nesse sentido

No tocante a(0)

O estudo sugere
Observa-se

Por fim

Por outro lado

Tal fato decorre

Tal observagéo vem complementar

Fonte: PESSOA, Simone. Dissertagdo néo é bicho papéo.[S.l. :s.n.] [20007?]

102



ANEXO B

VERBOS PARA DEFINIR OS OBJETIVOS (GERAL E ESPECIFICO) EM CADA NIVEL DO

DOMINIO COGNITIVO

CONHECIMENTO | COMPREENSAO | APLICACAO | ANALISE | SINTESE |AVALIAGAO
Definir Traduzir Interpretar Distinguir Compor Julgar
Repetir Reafirmar Aplicar Analisar Planejar Avaliar
Apontar Discutir Usar Diferenciar Propor Taxar

Inscrever Descrever Empregar Calcular Esquematizar Validar
Registrar Explicar Demonstrar | Experimentar | Formular Selecionar
Marcar Expressar Dramatizar Provar Coordenar Escolher
Recordar Identificar Praticar Comparar Conjugar Valorizar
Nomear Localizar [ustrar Contrastar Reunir Estimar
Relatar Transcrever Operar Criticar Construir Medir
Sublinhar Revisar Inventariar Investigar Criar Apreciar
Relacionar Narrar Esbocar Debater Erigir Eliminar
Enunciar Esclarecer Tragar Examinar Organizar Preferir

Arrolar Examinar Manipular Categorizar Dirigir
Classificar Prestar

Constatar Articular

Constituir

Fonte: JOHNSON, Rita B. e JONHSON, Stuart R. Assuring Learning with

Self-Instrucional

Packages. Chapel Hill, N. C., 197 Silva, Edna Lucia da. Metodologia da pesquisa e elaborag¢éo de

dissertacdo/Edna Lucia da Silva, Estera Muszkat Menezes -

Laboratério de Ensino a Distancia da UFSC, 2001.

3. ed. rev. atual. Florianépolis:
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